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Adatkezel6 bemutatasa

- Elnevezés: Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért Alapitviny
- Székhelye: 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.
- Nyilvantartasi szam: 01-01-0001079
- Addszam: 19656300-1-41
- Képviseli: elnok.
- Adatkezel6 alapitoi:
- Beliigyminisztérium (H)
- Conseil General de 1a Drome (F)
- ville de Valence (I)

Az Alapitvany alapitdi jogait 2015. 4prilis 14. napjatél — megallapodas alapjan — a
Beligyminisztérium gyakorolja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Bevezetés

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Demokratikus Helyi Kozigazgatas
Fejlesztéséért Alapitvany (a tovébbiakban: Adatkezels) adatkezelését az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (General Data Protection Regulation)
tovabbiakban:  Rendelet, az  informacios  Onrendelkezési  jogréol és  az
informacidszabadsagrdl sz6l6 2011, évi CXII, térvény (tovébbiakban: Infotv.) alapjan.
Adatkezelé az Adatkezelési és Adatvédelmi Szabdlyzat megalkotdsa elétt adatvédelmi
hatésvizsgalatot végzett, jelen Szabalyzat megalkotdsa erre is figyelemme] t6rtént.

1.2. A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja, hogy

- meghatdrozza az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelés miikodésének jogszerti rendjét,

- biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informéaci6s dnrendelkezési jognak és
az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését,

- a Rendeletnek és az abban megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére vonatkozd
elveknek (5. cikk) vald megfelelés Adatkezel§ altali igazolasara szolgaljon.

1.3. A Szabalyzat hatalya

E Szabalyzat hatélya kiterjed
- az Adatkezel6 teljeskor(i feladatanak ellatasara,
- az adatkezelés sordn felhasznélt targyi, informatikai eszkdzodkre, fliggetleniil annak

lizemeltetési helyétol.



1.4. Fogalommeghatirozasok

a) ,személyes adat™ azonosftott vagy azonosithaté természetes személyre (,Erintett”)
vonatkozo barmely informdcio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilongsen valamely azonositd, példdul név, szdm,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté;

b) ,,adatkezelés™: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizdlt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Ssszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, datalakitds vagy megvéltoziatas, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztéds vagy egyéb moédon torténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolds vagy &sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

c) ,.profilalkotas™ személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz0d6
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgishoz kapcsolédd
jellemzdk elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljdk;

d) ,,alnevesités™ a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felbasznaldsa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informdciét kiilon tdroljdk, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosfthaté természetes személyekhez ezt
a szemeélyes adatot nem lehet kapcsolni;

e) ,.nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizélt vagy funkciondlis vagy f6ldrajzi szempontok szerint - tagolt alloméanya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

f) “adatkezel§™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynskség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalloan
vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszk6zeit az unios vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatekezeld kijelolésére vonatkozd
kiildnds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

g) “adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhtalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

h) ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynskség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében
az unids vagy a tagéllami joggal Gsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzetinek; az emlitett adatok ¢ kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
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szabélyoknak;

i)

k)

k)

)

~harmadik féI”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
Uigyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, a
adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitisa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

»aZ €rintett hozzajiruldsa™ az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
téjékoztatason alapuléd ¢s egyértelmi kinyilvéanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerésitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens™ a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésct, elvesztését, megvéltoziatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

»genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy
egeészségl dllapotara vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az
emlitett természetes személybdl vett biolégiai minta elemzésébdl ered,;

m) ,.biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési

p)

q)

jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerésiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

wegészségiigyl adat” egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
éllapotdra vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra
nydjtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot
hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

“egyéb jogviszony”: kiiléndsen- a munkaviszony, koézalkalmazotti jogviszony, a
vallalkozasi és megbizdsi szerzédésen alapuld, valamint a személyes
kozremtikodéssel jaré gazdasdgi és polgéri jogi tarsasigi vagy egyéni cég tagjaként
veégzett tevékenység, az iigyvédi és az egyéni véllalkozdi tevékenység, valamint a
tudoményos, oktatoi, miivészeti, lektori, szerkeszt6i, valamint jogi oltalom ala esé
szellemi tevékenység végzésére irdnyuld jogviszony;

wvallalkozas™: gazdasdgi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fuggetlentil a jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet
folytatd személyegyesitd tirsasagokat és egyesiileteket is;

Hfeliigyeleti hatésag™: egy tagédllam dltal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv;

r) .érintett feliigyeleti hatésag™: az a feltigyeleti hatosdg, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:
- az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé az emlitett feliigyeleti hatdsdg tagallamanak
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terilletén rendelkezik tevékenységi hellyel,

- az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinGsithetben jelentds
mértékben érinti a  feliigyeleti hatosag tagallaméban lakdhellyel rendelkezd
érintetteket; vagy

- panaszt nyUjtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz;

s) ..személyes adatok hatarokon atnyalé adatkezelése”;

- a személyes adatoknak az Unidban megval6suld olyan kezelése, amelyre az egynél
tébb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezels vagy adatfeldolgozé
tobb tagallamban taldlhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben keriil sor; vagy

- a személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel dsszefliggésben kerill sor gy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds
mértékben €rint vagy valésziniisithetéen jelentds mértékben érint érintetteket;

t) ,Kkozérdekii adat” az Infotv. 3.§ 5. pontja alapjan az 4llami vagy helyi
onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot
ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6, valamint a tevékenységére vonatkozé, a
szemelyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett
informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy
gytjteményes jellegétsl;

u) ,.kozérdekbdl nyilvanos adat™: az Infotv. 3.§ 6. pontja alapjan a kozérdeki adat
fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

v) “iizleti titok”: a gazdasdgi tevékenységhez kapcsoldds, titkos — egészben, vagy
clemeinek sszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasdgi tevékenységet
veégz6 személyek szdmdra nem kénnyen hozzaférheté —, ennélfogva vagyoni értékkel
bird olyan tény, t4jékoztatds, egyéb adat és az azokbo! késziilt dsszedllitas, amelynek
a titokban tartasa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben éltaldban elvarhaté
magatartést tantisitja,

2. AZ ADATKEZELES SZABALYAI, ELVEI

2.1, Az adatkezelés elvei

Adatkezel$ eljérdsai sordn kizéarolag a hatélyos jogszabalyok rendelkezése alapjan végez
adatkezelést.

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnic a Rendelet 5. cikk (1)-(2) bekezdése

szerinti alabbi elveknek:

a) kezelését jogszertien ¢s tisztességesen, valamint az érintett szaméra 4tlathaté modon
kell végezni (,,jogszeriiség, tisztességes eljiras és atlithatésag™);

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelml és jogszertt célbol tdrténjen, és azokat ne
kezeljek czekkel a célokkal Ossze nem egyeztethetd moédon; a 89. cikk (1)
bekezdésének megfeleléen nem mindsil az eredeti céllal dssze nem egyeztethetének
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a kozérdekti archivalas céljabol, tudoményos és tdrténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kétiottség™);

¢) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek,
¢s a sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag’™);

d) pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerli intézkedést
meg kell tenmi annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan  személyes adatokat  haladéktalanul t6r6ljék vagy  helyesbitsék
(,,pontossag™);

e) tdroldsdnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig tOrténd taroldsara csak akkor kertilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésénck megfelelden
kozérdekli archivalas céijabdl, tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célb6l keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,korlitozott tarolhatésag”);

f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
clvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsdval szembeni védelmet is
ideértve (,integritas és bizalmas jelleg™).

(2) Az adatkezeld feleldos az (1) bekezdésnek valé megfelelésért, tovabba képesnck
kell lennie ¢ megfelelés igazoldsira (,elszamoltathatésig”).

2.2, Az adatkezelés jogszeriisége

Az adatok kezelése kizarolag akkor €s annyiban jogszerf, amennyiben legaldbb az

aldbbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkttését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szilkséges;

¢) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kitelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagn
érdeketnek védelme miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, Kkivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek .
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.




2.3. A hozzajarulas feltételei

(1) Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjaruldsan alapul, az Adatkezel6nek képesnek
kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzéjarult.

(2) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonhatja. A hozzdjarulas
visszavondsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszeriiségét.

2.4. Személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése

(1) A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti
meggybzOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai €s biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok €s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsigéra vonatkozd
személyes adatok kezelése tilos.

(2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandd abban az esetben, ha:

a} az ¢érintett kifejezett hozzijarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy iGbb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagéllami jog 0gy
rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emiitett tilalom nem oldhatd fel az érintett
hozz4jaruldsaval,

b) az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatdast, valamint a
szocidlis  biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozo jogi elGirdsokbol fakadd
kotelezettségel teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait ¢s érdekeit védé megfeleld garanciakrdl is rendelkezé unids
vagy tagéllami jog, illetve a tagdllami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé teszi;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes szemdély létfontossagt érdekeinek
védelméhez szitkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem
képes a hozz4jaruldsit megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céli
alapitviny, egyesilet vagy béarmely mas nonprofit szervezet megfelelé garancidk
mellett végzett jogszeri tevékenysége kerctében torténik, azzal a feltétellel, hogy az
adatkezelés kizdrdlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet
céljaihoz kapesoldddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil
nem teszik hozzaférhet6vé a szervezeten kiviili személyek szaméra;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett Kifejezetten
nyilvdnosséagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a bir6sagok igazsagszolgaltatasi feladatkériikkben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt szikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivéant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak &s érdekeinek biztositaséra
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megelézd egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a
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munkavallald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa,
egészségligyl vagy szocidlis ellatds vagy kezelés ny(jtdsa, illetve egészségligyl vagy
szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében szitkséges, uniés vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyl szakemberrel kotott szerzédés értelmeében,
tovabba a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garanciakra figyelemmel,

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbél sziikséges, mint a
hatarokon 4at terjedd silyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségiigyi ellatds, a gydgyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas szinvopaldnak
és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagéllami jog alapjan torténik, amely
megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadségait védo
garanciakra, és killénosen a szakmai titoktartdsra vonatkozoan;

j) az adatkezelés a 89. cikk (1) bekezdésével sszhangban a kdzérdekli archivalas céljabol

tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy

tagdllami jog alapjén, amely ardnyos az elérni kivént céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az Erintett alapvetd jogainak és érdekeinek
biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir eld;

(3) Az (1) bekezdésben emiitett személyes adatokat abban az esetben lehet a (2) bekezdés h)
pontjaban emlitett célokbol kezelni, ha ezen adatok kezelése olyan szakember éltal vagy
olyan szakember feleltssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az
arra  hataskOrrel rendelkezd  tagallami  szervek altal megéllapitott szabélyokban
meghatdrozott szakmai titoktartdsi kotelezettség hatalya alatt 4ll, illetve olyan mds személy
altal, aki szintén uni6s vagy tagallami jogban, illetve az arra hatdskorrel rendeikezd
tagallami szervek 4ltal megéllapitott szabédlyokban meghatérozott titoktartdsi kotelezettség
hatalya alatt all.

(4) Adatkezeld tevékenysége soran nem kezel személyes adatok kiilonleges korét.

3. ADATKEZELO TEVEKENYSEGE

(1) Adatkezelés célja: Adatkezeld a helyi kozigazgatdis demokracidjanak, szakmai
szinvonaldnak fejlesztése, az oOnkormanyzati onallosag kiterjesztése érdekében végzi
tevékenységét. Ennek keretében

- helyi és teriileti kozigazgatds demokratikus jellegét erdsité szakmai tapasztalatcserék
lebonyolitdsa, tanulmanyok készitése, illetve ilyen jellegl kutatasi tevékenységek tdmogatésa;
- a helyi és teriileti kOzigazgatast, kiilénos tekintettel az &nkorményzati onallosagot segitd
dokumentacidk és informaciok gylijtése és terjesztése;

- az Onkormdnyzati Onallésag fejlesztésére irdnyulé allampolgari kezdeményezése
megsegitése €s tAmogatasa; '

- a helyi és teriileti 6nkormanyzati szervek egytittmiikodésének segitése;

- az olyan helyi Onkormanyzati autoném kezdeményezések tdmogatdsa, amelyek a
demokracia, a néprészvétel, valamint a helyi lakossagi kozélet erdsitését szolgaljak;

- a kdzponti 4llamigazgatasi, illetve annak helyi és teriileti szervei demokratikus jellegének
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erGsitése, tovabba ezzel kapesolatos korményzati és parlamenti munka segitése;
- a helyi és fteriileti 6nkormanyzatok szakembereinek, valasztott képviseldinek
alapképzése, illetve tovabbképzése;
- kiadéi tevékenység folytatasa;
- egylittm{ikddés mads, a helyi és a teriileti kdzigazgatas, valamint az énkormanyzatisig
fejlesztését szolgalo kiilfoldi szervezetekkel, intézményekkel, alapitvanyokkal;
- az Alapitvany 4ltal finanszirozott kutatdsi és szakértdi tevékenység anyagainak az
Orszaggyllés, illetve a Kormany rendelkezésre bocsatasa;
- Onkormanyzati informéciés és dokumenticios kézpont létrehozdsa, kapesolddd
szolgéltatasok nytjtasa az Snkormanyzatoknak.

4. ADATKEZELO SZERVEZETI FELEPITESE,

Adatkezel6 belsd szervezeti tagozddasa: Kuratérium, kuratorium elndke, alelnoke' és
alapitvanyi titkr.

4.1. Kuratorium

Az Alapitvany tigydontd, tigyvezetd és képviseld szerve a Kuratérium. A Kuratorium
elngkbél, alelnskbs]® és tagokbol all, Gsszlétszama 7 (hét) £6.

4.1.1. Kuratéium adatvédelmi feladatai

Az adatvédelmi, adatkezelési tdjékoztatokban foglaltak alkalmazasihoz sziikséges
személyi, tArgyi feltételek biztositasa.

Az elnik feladat- és hatdskiore

- Adatvédelemmel kapcsolatos szabélyzat jovahagyésa.

- A Kkillsé szervek altal lefolytatott rendszeradatvédelmi ellenérzés soran esetlegesen
feltart hidnyossdgok megsziintetése érdekében tett intézkedési terv elkészitése, amelyet a
kuratérium hagy jova.

A Kuratérium adatvédelemmel kapcsolatos feleléssége

- A kiilsé szervek altal lefolytatott rendszeradatvédelmi ellenérzés sordn esetlegesen
feltart hidanyossagok megsziintetése érdekében tett intézkedési terv jovahagyésa;

- Az <rintett jogainak gyakorldsdhoz, valamint tajékoztatdséhoz sziikséges targyi,
személyi feltételek biztositdsa. :

4.2. Titkar
Adatkezelé adminiszirativ feladatokat ellaté szerve a titkdr, aki az elndk vagy az alelnok’
utasitdsanak megfelelden elldtja az Alapitvany adminisztrativ iigyekkel kapcsolatos

feladatait.

' Médositva: 2021. augusztus 27
* Médositva: 2021, augusztus 27
* Médositva: 2021. augusztus 27.
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Titkar adatvédelmi feladata

Figyelemmel kiséri az adatvédelmi szabalyzatban foglalt rendelkezések betartdsat.

4.3. Személyes adatokat kezeld személy adatvédelmi feladatai

- Gondoskodik arro6l, hogy az altala kezelt adatokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek

hozza,
- Betartja a jogszabalyban és a Szabalyzatban meghatarozott adatvédelmi eldirdsokat.

Az adatvédelmi teriilettel kapcsolatos felelossége:

Adatkezelé felel a személyes adatok jelen Szabdlyzatnak megfeleld kezeléséért, a
jogszabalyban és a Szabdlyzatban meghatdrozott adatvédelmi elbirdsok betartasaért.

5. AZ ADATKEZELLES SZABALYAI
5.1. Altalanos szabalyok

(1) Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyamén iigyelni kell a személyes adatok
pontossagara, teljességére és 1iddszerliségére.

(2) Személyes adat kezelésének minésiil az érintettrél készitett fotd, videofelvétel abban az
esetben is, ha a fotén, videofelvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata.
Személyes adatkezelésnek mindsiil a felvétel elkészitése abban az esetben is, ha az
felhaszndlasra nem keriil. Az ilyen adatkezelés csak hozzajarulason alapulhat. Amennyiben az
adat nem az érintettdl szarmazik, csak akkor kezelhetd, ha az adat k6zldje az Adatkezelt
rendelkezésére bocsatja az érintett felhasznalasi célra vonatkozd hozzdjarulasat. A
rendezvényeken val6 felvételkészités sorin, a rendezvényeken résztveviket elbzetesen, a
meghivon vagy a rendezvényen vald tajékoztato tabla elhelyezésével, a felvétel készitésérdl
annak felhasznalasérdl tdjékoztatni kell.

(3) A tajékoztatds megtoriéntéré]l a meghivét vagy plakdtot elektronikusan vagy papir
forméatumban archivalni sziikséges. Tajékoztatds esctén, a rendezvényen résztvevok részérél
megadottnak kell tekinteni a hozz4jarulast a felvétel készitéséhez, a kizzétételhez.

(4) Az érintett vagy képviselgje betckintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy
ezaltal masok jogai ne sériifhessenck (a méas személyre vonatkozé személyes, vagy védett
adatokat adott esetben ki kell takarni vagy mas modon felismerhetetlenné tenni).

(5) Az iratok telefaxon, az adatok telefonon és egyéb elektronikus uton csak kelld
koriiltekintéssel és kiz&rdlag az Adatkezelé technikai eszkozeinek igénybevételével
tovébbithatok.

(6) Az érintettel az adat felvétele el6tt kozd6lni kell az adatkezelés céljat, és az adatszolgéltatas
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onkéntes vagy kotelezd jellegét. Kotelezd adatszolgéltatas esetén meg kell jelolni az
adatkezelést elrendelé jogszabalyt, illetve az elrendelést megdllapitd jogszabdlyi rendelkezés
jogszabdlyhely szerinti megjeldlését. Hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén az 1. szami
mellékletében 1évS tdjékoztatd érintett altali megismertetéséral gondoskodni kell, és a 2.
szamu melléklet szerinti nyilatkozatot kell beszerezni téle.

5.2. Adattovibbitas (megkeresés) szabalyai

(1) Személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, illetve a kiilénbdzd
adatkezeléseket Gsszekapcsolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett hozzijarult, vagy
jogszabaly ezt eléirja, vagy megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek.

(2) Az elndk gondoskodik az Alapitvany gazdalkodédsénak legfontosabb adatainak
(egyszeriisitett beszamoldjanak) az Alapitvany honlapjan torténd nyilvanossdgra hozatalarol
(www.dhkfa.hu).

(3) A kiilsé szerv/személy részére torténd adattovabbitast a Szabalyzat 3. szamu melléklete
szerinti nyilvantartas vezetésével egyidejtileg kell vezetni.

(4)Abban az esetben, ha az adattovabbitast nem lehet jogszeriien teljesiteni, az adattovabbitast
meg kell tagadni és ennek tényéré! az igényl6t irasban értesiteni.

(5) Adatkezelés célja: Adatkezeld més szervet vagy személyt akkor kereshet meg, ha az a
tevékenysége ellatasahoz feltétlen sziikséges.

(6) Adattovabbitis jogalapja: a megkeresés alapjaul szolgald jogszabalyok alapjan.

(7) Tovabbitott személyes adatok kire: a déntés meghozatalahoz sziikséges adat, illetve a
tényt, koriilményt tartalmaz6, valamint az azt bizonyito iraton szereplé adatok.

(8) Az adatok cimzettje: a megkeresett szerv, vagy személy.

(9) Adatkezelés idGtartama: az adatkezelést meghatdrozd jogszabalyokban meghatarozott
ideig.

(10) Adattirolas moédja: papiralapon és elektronikusan.

6. ALAPITVANYI TAMOGATASSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

(1) Adatkezelés célja: az Alapitvany célja megvalOsitisat, magyar vagy kiilfoldi
Allampolgér, atlathato jogi személy anyagi vagy barmilyen mds eszkdzzel tamogatja, ideértve
a személyes kézremikodést is. Az Alapitvany kiemelt tAmogatdja a Beliigyminisztérium.

) Adatkezelés jogalapjai kiiléndsen:

2013. évi V. torvény a Polgéri Térvénykonyvrdl (tovabbiakban: Ptk.),

2011. évi CLXXV. térvény az egyesiilési jogrol, a kdzhaszni jogallasrol, valamint a civil
szervezetek mikodésérdl és tAmogatasarol,

Infotv.,
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- Rendelet 6. cikk (1) bek a) pont) és 6. cikk (1) bek. ¢) pontja.

(3) Kezelt személyes adatok kire:
- név/jogi személy neve
sziletési hely, id6
lakeimy/ jogi személy székhelye/telephelye
elérhetdsége (e-mail cim, telefonszam,)
jogi személy esetén képviseld neve, elérhetdsége (e-mail, telefonszam)
anyagi vagy egyéb jellegilt timogatdsra vonatkozé adatok.

(4) Adatkezel6 a megbizasi szerzddésekhez nyilvantartja a maganszemély adéazonositd jelét
és TAJ-szamat.

(5) Adatkezelés idétartama: a tagsigi jogviszony megsziinésétol szamitott 5 évig Orzi meg
Adatkezeld.

7. KURATORIUMI TAGSAGHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

(1) Adatkezelés célja: Adatkezeld a Kuratorium természetes személy tagjainak adatait, a
jogszabalyban meghatarozott sszeférhetelenségre (Ptk. 3:397.8) vonatkozo adatokat kezelheti.

(2) Adatkezelés jogalapjai kiilénisen:

- 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél (tovabbiakban: Ptk.),

- 2011, évi CLXXV. torvény az egyesiilési jogrdl, a kozhaszni jogailasrol, valamint a civil
szervezetek miikdésérdl és tAmogatasard! (tovabbiakban: Civiltv.),

- Infotv.,

- Rendelet 6. cikk (1. bek a) pont)

(3) Kezelt személyes adatok kore: a kuratoriumi tagsighoz betoltéséhez szikséges adatok.

(4) Adatkezelés idétartama: a kuratoriumi tagsag megsziinését kdvetden 10 év.

8. FOGLAKOZTATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

(1) Adatkezelés célja: Adatkezel6 a Szabalyzat késztésének iddpontjdban munkavallalét nem
foglalkoztatott, a feladatokat a titkar és az adminisztrator megbizasi szerzédés alapjan
latjak el.

(2) Adatkezelés jogalapjai kiilonosen:

- Pik.,

- Infotv,,

- Rendelet 6. cikk (1) bek a) pont és 6. cikk (1) bek b) pont.

(3) Kezelt személyes adatok kire: a megbizas ellatasahoz sziikséges adatok.

(4) Adatkezelés idétartama: a megbizisi szerzodés megsziinését kévetden 10 év.
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9. ADATKEZELES ADO- ES SZAMVITELI KOTELEZETTSEGEK
TELJESITESE CELJABOL

9.1. Adatkezelés a megbizashoz kapesolédé adé-, és jarnlékkotelezettséggel kapcsolatban

(1) Adatkezelés célja: Adatkezeld torvényben elSirt adé és jarulékkotelezettségek teljesitése
crdekében kezeli a megbizasi jogviszonyban 1év6 érintettek személyes adatait.

(2) Adatkezelés jogalapja:

- 1995, ¢vi CXVIL tv. aszemélyi jovedelemadérdl (tovabbiakban: Szjatv.),
- 2000. évi C. tv. a szdmvitelr§] (tovébbiakban: Sztv.),

- 2007. évi CXXVIL. tv. az dltalanos forgalmi adorél (tovébbiakban: Afatv.),
- 2017. évi CL. tv az ad6zés rendjérdl (tovabbiakban: Art.).

(3) Kezelt adatok kire: a jogszabalyokban meghatirozott adatok.
(4) Adatok tarolisdnak iddtartama: ajogszabalyokban meghatédrozott ideig.

(5) Adattarolds médja: papiralapon és elektronikusan.

9.2. Megrendelésekhez kapcsolodé adatkezelés

(1)Adatkezelés célja: az Adatkezel§ 4ltal igénybe vett szolgaltatisokhoz kapesoldddan
kapcsolatfelvétel, kapcsolattartds, szerzédés teljesitése, szamldzds céljabol kezeli iizleti
partnerei adatait. A partnerek szamara az 5. szami melléklet szerinti tajékoztatast megkapjak.
Adatkezeld jogi Kkotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eldirt adé és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelds, adozas) céljabol kezeli a vele kapcsolathba 1¢ép6
termeszetes és jogi személyek térvényben meghatirozott adatait.

(2) Adatkezelés jogalapja:
- Sztv.,
- Afatv,
- Art,

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan, az adatok kezelése az olyan szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az adatkezeléssel érintett személy (Megrendelés cimzettje)
az egyik fél.

(3) Kezelt adatok kore: az Afatv. 169, §-dban meghatirozott adatok.

(4) Adatok tarolisanak idétartama:
- A megrendelésben szerepl$ és pénziigyi teljesitéshez kapcsolodd adatokat Adatkezeld a

szamvite] rendjérél szol6 2000. évi C. torvény 169. §-a alapjan 8 évig brzi;

(5) Adattarelas modja: papiralapon és elektronikusan.

9.3. Tamogatasok nyijtasaval kapesolatos adatkezelés

(1) Adatkezelés célja: Adatkezeld a timogatisban részesitettekkel szerzédést két.
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(2) Adatkezelés jogalapja:
- Ptk,
- Civiltv,
- Sztv.,
- Afatv,
- Art,
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja.
(3) Kezelt adatok kore: a tdmogatas céljara, az elszdmolas tartalmara, hatéridejére vonatkozo
adatok, valamint az Afatv. 169. §-aban meghatarozott adatok.

(4) Adatok taroldsdnak idétartama:

- A megrendelésben szereplé és pénziigyi teljesitéshez kapcsolédd adatokat Adatkezeld a
szamvitel rendjérol szold 2000. évi C. térvény 169. §-a alapjdn 8 évig 6rzi.

(5) Adattirolas médja: papiralapon és elektronikusan,

10. WEBOLDALLAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

(1) Adatkezelés célja: az Adatkezeld bemutatisa, tevékenységéhez kapcsolddd hirek
kozzététele, palyazatok kozzététele.

(2) Adatkezelés jogalapja: Infotv, 26.§ (1)-(2) bekedései.

(3) Kezelt adatok kore: Adatkezel§ tevékenységére, a Kuratorium tagjaira vonatkozd
adatok, hirek, tajékoztatok.

(4) Adattorlés hatirideje: a valtozésokat kivetben azonnal, az eldzé allapot torlésével.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Adatkezeld megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre amnak biztositasa
c€ljabol, hogy az adatok megfelelé szintli biztonsigat garantalja, ideértve kiiléndsen a
személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgdltatisok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasdt, integritasat, rendelkezésre allasat, ellendlld képességét, valamint egy
incidens esetén a személyes adatokhoz vald hozzaférés és az adatok rendelkezésre allasanak
kell6 id6ben vald visszasllitasat.

11.1. Papir alapon tarolt adatok kezelése

Adatkezeld iratokat az alapitvanyi irodaban, a titk4rndl és a kényvel6nél tarol.

Adatkezel a személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket foganatositja:

a) Tiiz- és vagyonvédelem: Az irattdri kezelésbe vett iratokat zarhatd, szaraz, az iratok

allaganak megoévésara alkalmas helyiségben kell elhelyezni.

b) Hozzaférés-védelem: Az iratokat zarhatd helyiségben kell drizni.

¢) Archivalas: Az archivalast az iratkezelési és selcjtezési szabalyoknak megfelelden kell
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végrehajtani.

11.2. Elektronikusan tarolt adatok kezelése

Adatkezelé tevékenységével kapesolatos adatokat szamitégépen tarolja. A szémitogépet
¢s a levelezési rendszert jelszéval kell elldtni annak érdekélben, hogy illetéktelen
személyek ne férhessenck hozza.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Az adatvédelmi incidens

(1) Adatvédelmi incidens fogalma: a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mds médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisftését, elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz
vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példalézé felsoroldssal: adatok téves
tovébbitasa, szerver elleni tamadéasok, honlap feltérése, papiralapon tarolt adatok
elvesztése, megsemmisitése.

12.2. Adatvédelmi incidensek kezelése

(1) Adatkezeld az adatvédelmi incidensek megel6zése, a bekovetkezett incidens
kezelése, a vonatkozo jogi eléirdsok betartdsa, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
— a Szabélyzat 5. szami melléklete szerinti — nyilvantartast vezet.

(2) Adatkezeld megbizottjai indokolatlan késedelem nélkiil kotelesek tajckoztatni a
Kuratérium elnékét, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.

(3) Adatvédelmi incidens estén a Kuratérium elndke vagy alelnoke® és a titkar
haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek sorén azonositani kell az incidenst, el
kell dénteni, hogy valodi incidensrl, vagy téves riasztasrl van sz6. Meg kell vizsgalni
¢s meg kell allapitani:

a) az incidens bekdvetkezésének helyét és idépontjat,

b) az incidens leirdsdt, kisriilményeit, hatisait,

¢) az incidens sordn érintett adatok korét, szdmossagat,

d) az incidenssel érintett személyek korét,

e) az incidens elhéritasa érdekében megtett intézkedések leirdsat,

f) akar megeldzése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirsat,

g) az adatvédelmi incidenst az informatikai csoportvezeté vagy az adatvédelmi
tisztvisel§ indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasira jutott, bejelenti az illetékes
feltigyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinfisithetéen nem
jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadségaira nézve. Ha a
bejelentés nem torténik meg 72 6ran belitl, mellékelni kell hozzd a késedelem
igazolasdra szolgalé indokokat is.

* Médositva: 2021. angusztus 27
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(4) Az incidens bekovetkezésérél — ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen
kockazattal a természetes személyek jogaira — a tudomasra jutastol szémitott 72 érén
beliil- bejelenti a NAIH-nak,

(5) Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockézattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(6) Az érintettet nem kell tdjékoztatni az adatvédelmi incidensrél, ha:

- az adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiillonosen azokat, az intézkedéseket, amelyek a személyes adatokhoz valo
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
- az adatkezel6 adatvédelmi incidenst kivetben olyan tovébbi intézkedést tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érinfett jogaira és szabadsgaira jelentett magas kockdzatot a
tovabbiakban valészintisithetSen nem valésul meg, _

- a tajékoztatds ardnytalan erbfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kdzzétett informécidk wtjdn kell téjékoztatni, vagy olyan hasonlé
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatasat.

(7) Az adatvédelmi incidensekre vonatkozo nyilvantartast 5 évig meg kell Grizni.

13. ERINTETTEK ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGAI

(1) Adatkezel6 a feltigyeleti hatosdg vagy mas szerv e targyli megkeresésére, a GDPR
30. cikke alapjan az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasoknak valé
megfelelés bizonyitdsa érdekében nyilvantartdst készit és a hatdsag  kérésére
hozzaférhetévé teszi a hataskdrében végzett adatkezelési tevékenységeket. A személyes
adatok kezelésérol készitett nyilvantartds mintdjét a Szabalyzat 7. sz4ma melléklete
tartalmazza.

(3) Adatkezeld az érintettek jogainak biztositdsa érdekében a Szabalyzat 8. szdmu
melléklete szerinti tartalommal nyilvantartist vezetet. A nyilvantartds tartalmazza
tobbek kozott az érintettek Altal a joggyakorlas soran benytijtott kérelmeket, az érintetti
jog fajtajat (tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korldtozds, torlés, adathordozds,
hozzajérulas), az érintett kérelmének idépontjat, a kérelemre adott valasz datumat, az
elutasitas indokéat és Adatkezelé intézkedéseit.

13.1. Jogosultsagok

13.1.1. Tajékoztatashoz valé jog

(1) Adatkezeld az érintettek megfeleld tdjékoztatasa érdekében adatkezelési tajékoztatot
ad ki. Az adatkezelési tajékoztatét kozérthetben, vildgosan és egyszerti nyelvezettel kell
megfogalmazni.
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13.2. Az érintett hozzaféréshez valé joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arrol, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha igen, jogosult arra, hogy a
személyes adatai kezelésérél, adatai kezelésével kapcsolatos jogairdl tajékoztatast
kapjon.

(2) Adatkezelé az adatkezelés targyat képezd személyes adatok médsolatat kérelemre az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett ltal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé
az adminisztrativ kéltségeken és szamitdson alapuld, észszerti mértékii dijat szamithat
fel. Az érintett kérelmére az informacidkat Adatkezelé elektronikus uton is
biztosithatja,

(3) A hozzaféréshez valo jog személyesen vagy irdsban Adatkezeld székhelyén keresztiil
személyesen vagy postai cimén keresztiil gyakorolhato.

(4) Az érintett hozzaférési joganak biztositdsdval kapcsolatban az Adatkezeld vezetdie
tartozik felelsséggel.

13.3. Helyesbités joga

Az érintett kérheti az Adatkezeld alial kezelt, r4 vonatkozd pontatlan személyes adatok
helyesbitését és a hidnyos adatok kiegészitését. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
€rintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan térténé — kiegészitését.

13.4. Tirléshez valé jog (“az elfeledtetéshez valo jog”)

(1) Az adatkezelés torlésére iranyulé jog biztosftasa sordn az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil vizsgalja meg:

- a személyes adatokra sziikség van-e még abbél a célbol, amelybdl azokat gytijtstték
vagy mas mddon kezelték,

- az Cdrintett visszavonta-c az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

- az ¢rintett tiltakozott-e az adatkezelése ellen, és nincs els@bbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,

- az adatkezelés kdzvetlen lizletszerzés érdekében tortént-e és az érintett tiltakozott-e az
adatkezelés elien,

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték-e,

- a szem¢€lyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unios vagy tagéllami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitése miatt kell-e tordini,

- a személyes adatok gylijtésére az informécios tarsadalommal 6sszefitggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt-e sor, '

- az értetett tiltakozott-e az adatkezelés ellen.
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(2) Az ‘érintett az aldbbi indokok valamelyikének fenndlldsa esetén jogosult arra,
hogy kérésére Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra vonatkozo
személyes adatokat, ha:

- személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mas mdodon kezelték;

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzéjarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eléirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez toroni kell;

- a személyes adatok gylijtésére informdcids tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok
kindlasdval kapcsolatosan keriilt sor.

(3) Az adatok térlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges:

- a véleménynyilvanitds szabadsagihoz és a tijékozédashoz valdé jog gyakorldsa
céljabol;

- a személyes adatok kezelését elbird, az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelére
ruhazott kozhatalmi jogositviny gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtdsa
céljabol;

- a népegészségligy terilletét érintd, vagy archivalasi, tudomanyos ¢és  torténelmi
kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol, kizérdek alapjan; vagy

- jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez,

(4) Az adattorlés maradéktalan megvalositdsa érdekében az tigyintézének kelld
gondossaggal, pontosan kell meghatdrozni az irattirazdsra kerilld anyagok selejtezési
idejét a jogszabalyi elirdsok alapjan.

13.5. Adatkezelés korlatozashoz valé jog

(1) Az érintett kérésére Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbi feltételek

valamelyike teljestil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korldtozés arra az
1détartamra  vonatkozik, amely lehetévé teszi, a személyes adatok pontossigénak
ellendrzését;

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri
azok felhasznaldsanak korldtozasét;

- az Adatkezelének mdar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esctben a korlatozas atra az id6tartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem kerill, hogy az adatkezeld jogos indokai
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elsébbséget élveznek-¢ az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolds kivételével
csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurdpai Unié, illetve valamely tagallaméanak fontos kézérdekébsl
Iehet kezelni.

13.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, 4ltala az adatkezeld rendelkezésére
bocsitott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja és ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa.

13.7. Tiltakozashoz val6 jog

(1) Az érmtett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor

tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben az

- kozérdekl vagy az adatkezelére ruhézott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtisdhoz sziikséges,

- az adatkezelés, vagy az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
¢rvényesitéséhez szilkséges kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapulé profilalkotést is.

(2) Tiltakozas esetén az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
ha azt olyan kényszerité erejlt jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéschez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

13.8. Automatizilt dintéshozatal, profilalkotas

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne tetjedjen ki r4 az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatilya, amely r4 nézve
Jjoghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelents mértékben érinteng.

(2) Nem illeti meg az érintettet a fenti jogosultsdg, ha az

- adatkezelés az érintett &s az adatkezeld kozotti szerzédés megkotése vagy
teljesitése érdekében sziikséges,

- meghozataldt az adatkezelére alkalmazandé olyan unids vagy tagéllami jog teszi
lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinek
vedelmét szolgalé megfelelé intézkedéseket is megéllapit; vagy az érintett kifejezett
hozzajarulasan alapul.

13.9. Visszavonas joga

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulds
'visszavondsa nem érinti a hozz4jarulason alapuld, a visszavonds elétti adatkezelés
jogszerfiségét.
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13.10. Eljarasi szabalyok

(1)Az érintett kérelmét az Adatkezel6hdz nydjthatja be, kitldheti el. A kérelem benyujtisa
irasban torténhet elektronikus levél Gtjan vagy papir alapon.

Ha az érintett a kérelmet nem nyomtatvanyon nyujtja be, akkor a kérelmet tartalma alapjan
kell elbirdlni. Ha az érintett elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst
lehetéség szerint elektronikus dton kell megadni, kivéve, ha a kozszolgélati tisztviselé aszt
masként kéri.

(2) Az érintett koteles a kérelemben megjeldlni, hogy a mely személyes adat vonatkozdsaban
kéri az Adatkezel$ intézkedését. Abban az esetben, amennyiben az Adatkezel$ a kérelem
elotetjesztdjének kilétével kapesolatban megalapozott kétsége tamad, Adatkezeld az érintett
személyazonossaganak meger8sitéschez szitkséges tovabbi informéciék rendelkezésre
bocsatasat igényelheti.

(3) Adatkezel6 az irdsban benytjtott kérelem kézhezvételétél szamitott 1 (egy) hénapon
beliil koteles kérelmet eibirdlni. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét,
illetve a folyamatban 1év6 kérelmek szamdt, Adatkezeld a kérelem elbirdldsénak hataridejét
tovabbi 2 (kettd) hénappal meghosszabbithatjia. A meghosszabbitas tényérdl, illetve a
késedelem okairdl a kozszolgdlati tisztvisel6t a kérelem kézhezvételét6l szamitott 1 (egy)
hénapon beliil tajékoztatni kell.

(4) Amennyiben az érintett kérelme megalapozott, az Adatkezeld a kért intézkedést az
eljarasi hataridon beliil végrehajtja, és a végrehajtas megtorténtétével kapesolatosan irasbeli
tdjékoztatast ad a kozszolgalati tisztviseld részére. Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket
az érintett kérelme nyomén, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott 1 (egy) honapon beliil t4jékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairél,
valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal és élhet
birésdgi jogorvoslati jogaval.

(5) Adatkezel6 az érintetti jogokkal kapcsolatos tijékoztatdst, illetve a kérelmezett
intézkedéseket dfjmentesen biztositja. Amennyiben azonban az érintett kérelme egyértelmilen
megalapozatlan vagy — kiilléndsen ismétléds jellege miatt — tilzé, az Adatkezeld, figyelemmel
a kért informéci6 vagy téjékoztatds nytjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval Jard
adminisztrativ kéltségekre

- észszerti Osszegl dijat szamithat fel vagy

- megtagadhatja a kérelem alapjdn t6rténd intézkedést.

13.11. Kartérités és sérelemdij

(1) Minden személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni
vagy nem vagyoni kért szenvedett, az elszenvedett kérért az adatkezelétl vagy az
adatfeldolgozoté] kartéritésre jogosult. Az adatfeldolgozé csak abban az esetben tartozik
felelésséggel az adatkezelés Altal okozott karokért, ha nem tartotta be a jogszabdlyban
meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy ha az
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adatkezel jogszerii utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el

(2) Ha t6bb adatkezelé vagy tobb adatfeldolgozé vagy mind az adatkezelé mind az
adatfeldolgozé  érintett ugyanabban az adatkezeldsben, és feleldsséggel tartozik az
adatkezelés 4ltal okozott karokért, minden egyes adatkezeld vagy adatfeldolgozd
egyetemleges felelésséggel tartozik a teljes karért.

(3) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentesiil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy
a kart eléidézé eseményért 6t semmilyen modon nem terheli felelosség.

13.12. Birésighoz fordulas joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen (az érintett valasztisa szerint az
alperes székhelye vagy az érintett lakGhelye szerint illetékes) birdsaghoz fordulhat. A birésag
az ligyben soron kiviil jar el.

13.13. Adatvédelmi Hatésdghoz benyiijthaté panasz
Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz lehet fordulni.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatésag
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

14. ZARO RENDELKEZESEK, ZARADEK

14.1. A szabalyzat 2019. jinius 15-én 1ép hatélyba.

14.2. A szabilyzat hatalyba lépésével a 2016. februar 25-én kiadott adatvédelmi szabalyzat
hatélyat veszti.

14.3. A korabbi szabalyzat feliilvizsgalatéra és 1ij szabalyzat készitésére a jogszabalyi eléirasok
valtozasa miatt keriilt sor,

14.4. Médositas esetén a szabalyzatot a modositasokkal egységes szerkezetben kell elkésziten.
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Feliilvizsgalati zaradék

Az adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat feliilvizsgalata megtortént.
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1. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztatd

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérésl és
az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél
52616 2016. aprilis 27-ei 2016/679 Eurdpai Parlamenti és Tandcsi (EU) rendelet (alabbiakban:
GDPR) 13. és 14. cikkei alapjan a Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért
Alapitvany az érintettek részére a személyes adatok kezelésével kapcsolatban az alabbi
tajékoztatast adja.

Adatkezel$ neve és elérhetSsége Demokratikus Helyi Kézigazgatas
Fejlesztéséért Alapitvany
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitdsa vagy tervezett
tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjei

Kezelt adatok kore

JOGOK
Tajékoztatashoz valé jog
Az adatkezelési tédjékoztatét kdnnyen hozzdférhetd kell tenni és azt kozérthetden, vildgosan és
egyszer(l nyelvezettel kell megfogalmazni. :

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
Jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kivetkezé informacidkhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoridi;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat k6zolték vagy kozolni fogjak;

d) a személyes adatok tarolasdnak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatarozdsanak szempontjai;

e) az érintetti jogokrol tajékoztatast kérjen;

1) feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benytijtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettd! gytjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) az automatizlt dontéshozatalra vonatkozé informéciok.

Az Adatkezelé az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat az érintett
rendelkezésére bocsdtia. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért az Adatkezeld az
adminisztratfv koltségeken alapuld, észszerl mértékii dijat szémithat fel. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadséagait.

Helvesbitéshez valé jog
Az érintett erre vonatkozo kérése esetén az Adatkezeld kételes indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiteni a r4 vonatkozé pontatlan személyes adatokat.
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Tirléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes adatok torlését
kérje, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mér nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyfijtétték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek
nines mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, €s nincs elsébbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az AdatkezelSre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban (magyar
Jogban) eldirt jogi kitelezettség teljesitéséhez térdlni kell;

) a személyes adatok gylijtésére az informéaciés tarsadalommal sszefiiggh szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Adatkezelésének korlatozasihoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok t6rlését;

c) az Adatkezelének mdr nines szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem kerill, hogy az Adatkezelé jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekbd!, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az
adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld
profilalkotast is.

Ebben az esetben az Adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben,.

Adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formétumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajaruldsa, vagy az Frintettel kotott szerzédés
teljesitése

b) ¢és az adatkezelés automatizalt médon tériénik.

JOGORVOSLAT

Az érintett 4ltal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgari pert kezdeményezhet az
Adatkezeld ellen. A per elbirdldsa a tOrvényszék hataskorébe tartozik (a torvényszékek
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felsoroldsat és  elérhetOségét az  aldbbi  linken  keresztil  tekintheti meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek).

Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilondsen a
szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagdllamban —, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése
megsérti e rendeletet.

Feliigyeleti hat6sag:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: www.naih.hu
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2, szamu melléklet

Adatkezelési nyilatkozat

Alulirott

Sziiletési név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:
Bankszamlaszam:
Adobazonosito:
TAJ-szam:

nyilatkozom, hogy a Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért  Alapitvanynak
céljabol megkiilditt adataim kezeléséhez

hozzijirulok.

Hozzdjarulok, hogy a Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért Alapitvany mint adatkezelé a
szerzGdésben megjelolt személyes adatokat kezelje, amelynek sordn a megk&tstt megbizéasi szerzédést,

egyéb elszamoldshoz kéthetd iratot tovdbbithat ........ccooiiiiiiiii szervezetnek
................................. céljabdl.
Kelt, .......... EV. i, hé.............. nap

alairas

Adatvédelmi tijékoztatd

A GDPR? alapjan tajékoztatom, hogy az adatkezelds az On {mint érintett személyes) hozzajaruldsan alapul.

Az adatkezelés célja, hogy ........ PR P RIS U B
Az adatkezelés idétartama az On (mint érintett) hozzajdruié nyilatkozata visszavonasaig, illeive az adatkezelés céljanak

fennaliasaig terjedhet.

A személyes adatok megismerésére az elszdmolast ellenérzd vezetdk és azok munkatarsai jogosultak, adattovabbitas mas személy/

szervezet szamdara nem tdrténik.
A GDPR 15, cikk (1) bekezdése alapjan jogosult arra, hogy az adatkezel6ttl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilven adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a kovetkez8 informdciokhoz hozzaférést kapjon:

— az adatkezelés céljai,

— az érintett személyes adatok kategéridi,

— azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy kozblni fogjak,
ideértve kiilontsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket,

— adott esetben 2 személyes adatok tdroldsdnak tervezett idBtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozasanak szempontjai.,

A GDPR 16-20. cikk alapjan On kérheti adatainak torlését, helyesbitését, korlatozasat és az adatainak hordozhatésagit.

2 AZ EUROPA] PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. #prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezéséro!
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3. szamii melléklet

Demokratikus Helyi Kézigazgatas Fejlesztéséért Alapitvany
Adatszolgaltatasi nyilvantart4s’

Adatkezel6 neve, elérhetdsége Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért
Alapitvany
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

Adatszolgaltatas sorszéama

Adatszolgdltatast kérd neve,
cime

Adatszolgéaltatds célja

Adatszolgaltatds jogalapja

Adatszolgéltatds ideje

Szolgaltatott adatok kére”

Egyéb adatok, megjegyzés

! Az atlathatosag, elszdmoiltathatésag elvei indokoljik a nyilvantartds vezetését,
2 Példaul szdmlazashoz szilkséges adatok, kovetelés érvényesithetségéhez szitkséges adatok
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4. szamin melléklet

DHKFA ADATKEZELESI TAJEKOZTATO (ALTALANOS)

1. Adatkezelé megnevezése, a személyes adat és az érintett fogalma

A Demokratikus Helyi Kozigazgatis Fejlesztéséért Alapitvany (a tovabbiakban: Adatkezeld)
olyan jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit meghatarozza.

Székhelye: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.
Levelezési cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.
Honlapjanak cime: www.dhkfa.hu

Az adatkezelés tényleges helye: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

Személyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a
tovébbiakban: Erintett) vonatkozé barmely informacié. Azonosithaté az a természetes személy,
aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, killondsen valamely azonositd (pl. név, sziiletési hely, idé
stb.) alapjan azonosithaté.

2. Az adatkezelési tajékoztaté alapjiul szolgalé jogszabilyok

a) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad &ramldsar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szold,
2016. 4prilis 27-i (EU) 2016/679 eur6pai parlamenti és tanacsi rendelet (4ltalanos adatvédelmi
rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)
b) az informécids dnrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrdl szolé 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.).

A jelen adatkezelési t4jékoztatoban hasznalt fogalmak, megnevezések megfelelnek a GDPR-ban
és az Infotv.-ben meghatarozottaknak.

3. Az adatkezelés jogalapja

Az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés @) pontja, amely szerint a személyes adatok
kezelésére akkor keriilhet sor, ha az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy
tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez. Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
b) pontja alapjan, az adatok kezelése az olyan szerz6dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az
adatkezeléssel érintett személy (Megrendelés cimzettje) az egyik fél.

4. Az adatkezelés célja és idétartama

Adatkezelés célja: az Adatkezeld 4ltal igénybe vett szolgiltatdsokhoz kapcsoloddan
kapcsolatfelvétel, kapcsolattartds, szerzddés teljesitése, szamldzas miatt kezeli iizleti partnerei
adatait.

Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és  szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzds) céljabol kezeli a vele kapcsolatba 1ép6
természetes €s jogi személyek torvényben meghatarozott adatait. Adatkezel6 nem tovabbitja a
személyes adatokat harmadik orszagba, illetve nemzetkozi szervezethez.
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Kezelt adatok kire

Erintettrél kezelt személyes adat

! Adatkezelés célja

Természetes személyek esetén

név, cim, telefonszam, e-mail,
ad6éazonosito jel, bankszadmla szam,
fizetési méd, a szerz6dés teljesitéséhez

kapcsolatfelvétel, kapcsolattartds,
szerzOdés teljesitése, szamlazds miatt
kezeli tizleti partnerei adatait

ad6szam, bankszamla szam, fizetési
mdd, a szerzodés teljesitéséhez
szlikséges egyéb adatok

szlikséges egyéb adatok
Egyéni vallalkozo esetén
név, székhely, telefonszam, e-mail, kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas,

szerzGdés teljesitése, szdmlazds miatt
kezeli iizleti partnerei adatait

Jogi személy esetén

név, székhely, telefonszam, e~-mail,
addszam, bankszdmla szam, fizetési
mod, kapesolattartd neve, elérhet6sége, a
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges

kapcsolatfelvétel, kapcsolattartds,
szerzbdés teljesitése, szamlazds miatt
kezeli tizleti partnerei adatait

adatok

5. Adatfeldolgozé

Adatfeldolgozé az a természetes, vagy jogi személy, aki vagy amely az Adatkezel6 nevében
személyes adatokat kezel.

6. Adatkezelés, adatkezeléssel kapcsolatos jogok
Erintett kérelmezheti az Adatkezeldnél:

tajékoztatast személyes adatai kezelésérdl (az adatkezelés megkezdését megeldzben,
illetve az adatkezelés soran),

hozzaférést személyes adataihoz (személyes adatai Adatkezel§ altali rendelkezésére
bocsatasat),

személyes adatainak helyesbitését, kiegészitését,

személyes adatainak torlését vagy korlatozasat,

tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

Erintett irdsban nytjthatja be kérelmét Adatkezeld részére. Adatkezeld az Erintett jogszert:
kérelmét legfeljebb 1 hénapon belil teljesiti (figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szdmét, ez a hataridé indokolt esetben tovabbi két honappal meghosszabbithat6) és
errdl az Erintettet az altala megadott elérhetéségen értesiti.

6.1. Tajékoztatas kéréséhez valé jog (GDPR 13-14. cikk)

Az Erintett {rasban tajékoztatast kérhet az Adatkezel6tél arrdl, hogy

milyen személyes adatait, milyen jogalapon és adatkezelési cél miatt, milyen
forrasbol, mennyi ideig kezeli,

alkalmaz-e Adatfeldolgoz6t, ha igen, az Adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérl,

Adatkezelé kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjdn, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovébbitotta a személyes adatait,

tortént-e adatvédelmi incidens, annak kdvetkezményeirdl, az elhéritdsara tett
intézkedésekrol.
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6.2. Hozzaféréshez valo jog (GDPR 15. cikk)

Erintett jogosult arra, hogy Adatkezel6to] visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a kezelt személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Adatkes;elé az
adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatdt kérés esetén Erintett
rendelkezésére bocsatja. Ha az Erintett elektronikus ton nydjtotta be a kérelmet, az
informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsétani, kivéve, ha azt az Frintett mas formaban kéri.

6.3. Helyesbités, kiegészités joga (GDPR 16. cikk)

Erintett frasban kérheti, hogy az Adatkezeld modositsa valamely személyes adatét (pl. az
Adatkezel6 altal kezelt barmely pontatlan személyes adatat az Adatkezeld helyesbitse
vagy hidnyos adatit egészitse ki). Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett
jogosult arra, hogy kérje az Adatkezel6 altal kezelt hianyos személyes adatai megfelels
kiegészitését,

6.4. Torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”) (GDPR 17. cikk)

Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a
14 vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezelé pedig kételes arra, hogy az Erintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térolje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:
- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték vagy
mas mbédon kezelték;
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek

nincs mas jogalapja;

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre; személyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé unios vagy tagéllami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,

Nem t6rolhets az adat, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

- avéleménynyilvanitds szabadsagdhoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

- a személyes adatok kezelését elbird, az Adatkezelére alkalmazando6, az Eurdpai Uni6
kotelezd jogi aktusdban vagy jogszabaly szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbd! vagy az Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében
végrett feladat végrehajtasa céljabol;

- anépegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

- a kozérdekli archivalas céljdbol, tudomédnyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog valosziniisithetéen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

6.5. Korlatozashoz valé jog (GDPR 18. cikk)

Erintett irasban kérheti, hogy a személyes adataival Gsszefiiggésben az adatkezelést
Adatkezel6 korlatozza, ha:
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- az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korlatozds arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellene, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok

felhasznélasanak korlatozasat;
- Adatkezelének maér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
Erintett igényli azokat jogi igények cléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
- Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idtartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy Adatkezel$ jogos indokai els6bbséget

élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.
- Adatkezelé az Erintettet, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés

korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.
6.6. Adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20. cikk)

Erintett irdsban kérheti, hogy a ra vonatkoz6, éltala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az Adatkezel8.

7. Jogorvoslat
7.1. Hat6sagi eljiras kezdeményezése

Erintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésdgnal (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11, honlap: www.naih.hu; e mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) jogainak
érvényesitése érdekeében vizsgélatot, illetve hatdsagi eljaras lefolytatasat kezdeményezhet
arra hivatkozassal, hogy a személyes adatai kezelésével kapesolatban jogsérelem kévetkezett
be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall,

7.2. Biréosagi eljaras kezdeményezése

Az Erintett az Adatkezels, ellen birdsdghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozd a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusdban meghatdrozott elbirdsok megsértésével kezeli. A per elbirdldsa az
illetékes torvényszék hataskorébe tartozik.
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5. szamu melléklet

Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért Alapitvany

Adatvédelmi Incidens Nyilvantartisa

Adatkezelési tevékenység

Incidens iktatdszama:

Incidens bekdvetkezésének idépontja

Incidensrél valo adatkezel6i tudomasszerzés
idépontja

Incidensrél valo adatkezeldi tudomasszerzés
modja

Adatvédelmi incidens jellege:

Incidenssel érintet személyek kategéridi:

Incidenssel érintet személyek szama

Incidenssel érintett adatok kategériai

Incidenssel érintett adatok hozzdvetbleges szama

Adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd
kovetkezmények

Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens
orvoslasara tett / tervezett intézkedések

Adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedések
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6.szamu melléklet

Demokratikus Helyi Kizigazgatas Fejlesztéséért Alapitvany

Targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrdl

Tisztelt. ... !

Téjékoztatom, hogy a Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért Alapitviny,
mint Adatkezeld, az On személyes adatait érintéen adatvédelmi incidens tértént.

Incidens bekévetkezésének idépontja
Incidensrdl valé adatkezel6i
tudomdsszerzés idépontja
Incidensr6! valé adatkezel5i
tudomasszerzés modja

Adatvédelmi incidens jellege:
Incidenssel érintet személyek kategdriai:
Incidenssel érintet személyek szama
incidenssel érintett adatok kategoridi
Incidenssel érintett adatok
hozzavetdleges szama

Adatvédelmi incidensbé! eredd,
valosziniisithetd kdvetkezmények
Adatkezel? altal az adatvédelmi
incidens orvoslaséra tett / tervezett
intézkedések

Adatvédelmi incidensbél eredé
esetleges hatranyos kévetkezmények
enyhitését célzo intézkedések

Budapest, 20......ccoovviiiiiiie

Tisztelettel;

..............................

Kuratérium képv.
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7. szami melléklet

Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért Alapitviny
Adatkezelési Nyilvintartas (GDPR 30. cikk)

Demokratikus Helyi
Kozigazgatas Fejlesztéséért
Alapitvany
Adatkezel6 neve és elérhetGsége 1051 Budapest, Jozsef Attila u.
2-4.
Adatkezeld képvisel6jének neve és elérhetdsége
Kapcsolattarto
Adatkezelés célja
Adatkezelés jogalapja
Adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds
cimzettje(i)
Erintettek kore
Kezelt adatok kore
Profilalkotas torténik?* Igen/nem
Nemzetkzi adattovabbitas Igen/nem
Személyes adatok torlésének idépontja
Miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa

8.szamit melléklet

Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért Alapitvany
Erintetti jogok biztositisa és intézkedések kezelése

Adatkezelési tevékenység kérelmek esetén:

ERINTETTI Erintett Kérelemre elutasitas teljesités/
jog kérelmének | adott valasz | oka részben
détuma datuma teljesités

Tajékoztatas
Hozzaférés
Helyesbités
Korlatozas
Torlés
Adathordozas
Hozzajarulas

! Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének bérmely olyan formaja, amelynck sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz8dd bizonyos személyes jellemzok driékelésére,
kiilgndosen a muokabelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi Allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhat6sdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi heiyhez vagy mozgédshoz
kapcsolddo jellemzdk elemzésére vagy elérejelzésére haszndljak,
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Feliilvizsgalati zaradék

Az adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat feliilvizsgalata megtortént.

N | /, r/ ) |
f){VE?d)/ég/iére e

elnok
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