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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A pénzkezelési szabéalyzat a Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért Alapitvany (a
tovabbiakban: Alapitvdany) pénzkezelésének alapdokumentacidja. Az itt nem szabalyozott
kérdésekben a szamviteli térvény erre vonatkozo elbirasai szerint kell eljarni.

1.1. A szabdlyzat feliilvizsgalata

A pénzkezelési szabalyzat feltilvizsgalata ¢s aktualizdldasa a jogszabalyi valtozasok
fiiggvényében, a feleldsségi szabalyok, illetve a pénztiros személyében bekdvetkezett
valtozasok miatt sziikséges.

A pénzkezelési szabalyzat elkészitéséért, aktualizalasaért az Alapitvany elndke a felelds.

1.2. Hazipénztar kialakitasa

Az Alapitvany hazipénztarat Ogy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmeglrzés és -
tarolas a biztonsagi kiovetelményeknek megfeieljen, illetve a védelme biztositva legyen. A
hdzipénztar miikodtetése az Alapitvany székhelyén torténik. A készpénzforgalmat a
hazipénztar biztositja. A hdzipénztarnak kiilon helyiséget nem sziikséges kialakitani,
tekintettel arra, hogy az Alapitvany készpénzforgalma nem jelentos.

1.3. Az Alapitvany pénztirosa

Az Alapitvany pénztarosi feladatait az alapitvany titkara latja el. A pénztaros tavollétében a
pénztirosi feladatokat az alapitvany elndke vagy alelnike’dltal megbizott személy végezhet.

A pénztéros {0 feladata a pénztarban tartott készpénz eléiras szerinti kezelése és megbrzése, a
befizetések és kifizetések lebonyolitasa, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és
elszdmolasok vezetése. A pénztdros elldtja a rdbizott egyéb értékek (pl. bélyegek,
illetékbélyegek) kezelését, tovabba a nyomtatvanyok Kkitdltését. Gondoskodik a napi
pénzforgalom lebonyolitdsahoz sziikséges pénzésszeg idBbeni és megfelelé cimletenkénti
rendelkezésre allasrol.

A hazipénztart a pénztiros 6nalldan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. Két vagy t6bb személy
egy id6ben, kzdsen ugyanazt a pénztart nem kezelheti.

IL PENZKEZELESI SZABALYOK

A pénzforgalom lebonyolitisa sordn a bankszamlan t6rténd tranzakcidkat kell elényben
részesiteni. Az Alapitvany a pénzforgalom lebonyolitdsa sordan minimalis készpénzes
forgalom alkalmazasira térekszik. Mind a széllitéi szdmldk kiegyenlitése, mind a
megbizasi dijak kifizetése soran els6dlegesen a banki atutalast alkalmazza.

A pénzkezelés teriiletei:
a) bankszamla (forint -és devizaszamla)
b) hazipénztar (készpénzallomany forintban és valutdban)

' Az alelnok” kifejezéssel médositva 2021. augusztus 27-t61,
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a) A bankszamla kezelése soran be kell tartani a szamlavezetd bank eldirdsait, valamint a
bizonylatok kitoltésére illetve a szadmitogépes banki atutalasokra vonatkozdan, a banki
atutalasokon sziikséges referenciakat fel kell tiintetni.

Bankszamlaszerzédést az Alapitvany képviseletére jogosult elnok vagy alelndk?® kothet a
bankndl. A bankszamlaszerz6dést csak az a személy mondhatja fel, aki bankszamla nyitdsara

is jogosult.

A bankszdmlan elhelyezett pénzeszkozok felett a banknal bejelentett aldirdsra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatdrozott modon: az elnék, alelnok’ Snalléan
rendelkezik. Az Alapitvany titkdra és konyveldje egyittes rendelkezési jogosultsaggal birnak.

A szamlavezetdé OTP Bank Nyrt (a tovabbiakban: szdmlavezetd bank) elekironikus
(netbankar) hozzaférést biztosit az Alapitvany szamara, amely elektronikus banki feliileten
keresztil elvégezhet6k az 4tutaldsi megbizasok a bank altal szabalyozott médon.

A sziamlavezetd bank az Alapitvanyt, mint szamlatulajdonost a bankszamlan torténd
terhelésrdl, illetdleg jovairasardl rendszeresen irdsban, bankszamlakivonattal értesiti, tovdbbd
az. elektronikus banki feliletr6] — amennyiben sziikséges - lettlthetk a szikséges
bankkivonatok.

b) A pénztiros a hdzipénztarban kezeli az OTP Bank Nyrt szamlavezetd banktol
keészpénzfizetds céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett 8sszegeket.

A hézipénztar idegen pénzt vagy értéket nem kezel.

2.1. Készpénzallomany

A héazipénztar mikodtetéschez sziikséges készpénz felvétele a szdmlavezetd banktol torténik,
az e célra meghatarozott formanyomtatvany segitségével.

A mikddéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a
pénzmegdrzés és tarolas eldirt kovetelményeinek betartisara biztonsdgos taroldsi lehetdséget

kell biztositani, Ggy hogy ahhoz idegen személyek ne férjenck hozzi.

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket €s érméket) fogadhat el
a befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhaté el olyan bankjegy vagy érme, amelyr6l nyilvanvaldéan megallapithatd, hogy
az nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett silyabol vagy sériilt meg.

A hazipénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg az 1 millié Ft-ot.
2.2. Hamis érme vagy bankjegy esetén kivetendd eljaras

Ha a pénztiros a neki atadott pénzek k6z6tt hamis vagy hamisnak latszo bankjegyet, illetve
érmét talél, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A

? Az alelngk” kifejezéssel modositva 2021, auguszius 27-(01.
Az alelnsk” kifejezéssel modositva 2021. augusztus 27161
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befizetét jegyz0konyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozdan, hogy hol, kitél és
mikor kapta a hamisitvanyt.

A hamis vagy hamisitvanynak latszo pénz atvételérdl jegyzékonyvet kell felvenni a
pénztarosnak €s ennek tényérdl az elndkot haladéktalanul tajékoztatni kell.

2.3. Utalvanyozas, aldirasok

Az utalvanyozo az a személy, aki a kiaddsok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelheti.

Az Alapitvany elntke vagy alelntke korlatozas nélkiil, énalléan utalvanyoz. Az utalvanyozd
felelés az utalvanyozas indokoltsagaért, az utalvanyozott anyag vagy eszkéz mennyiségének,
illetve a forint &sszegének sziikségességéért.

A pénzian kifizetésnél az utalvanyozod, a kotelezettségvallald és a szakmai teljesitést igazolod
személy az Alapitvany elndke vagy alelnske. *

Az utalvanyt az elndkén vagy alelngkon®, a pénztaroson til az Alapitvany kényveldje irja ald,
aki egyben igazolja a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat.

A pénztarbol kifizetésekhez az Alapitvany mellékletét képezd utalvany (pénztari kifizetéshez)
elnevezésii nyomtatvanyt hasznalja.

A nyomtatvanyt a szabdlyzat 2. szdmi melléklete tartalmazza.®

A banki utalasnal az utalvanyozo, a kotelezettségvallald és a szakmai teljesitést igazold
személy az Alapitvany elndke vagy alelndke.

A banki utalashoz sziikséges utalvanyt az elnckon vagy alelnskon®, az alapitvanyi titkéron tul
az Alapitvany konyveldje irja ald, aki egyben igazolja a pénziigyi fedezet rendelkezésre
allasat.

A nyomtatvanyt a szabdlyzat 3. szamiu melléklete tartalmazza.’
3. A pénzszallitas szabdlyai és egyéb rendelkezések:

A pénznek a kifizetGhelyre torténd szallitasanal a kévetkezo szabalyokat kell alkalmazni:

— 500000 Ft-ig 1 fa&,

— 500 0001 000 000 Ft-ig 2 f6.
1 millié Ft feletti készpénz a hdzipénztarban nem tarthato és ilyen 6sszeg készpénzben nem is
vehetd ki a szamlavezetd bankbdl. Riasztd jelzést add pénzszallité tdska hasznilata nem
indokolt a fentiekre tekintettel.

* Az alelnok” kifejezéssel médositva 2021, augusztus 27-t61.
* Az alelndk” kifejezéssel modositva 2021, augusztus 27-161.
A formanyomtatvany bevezetve 2019. janudr }-jétél.

7 Az ,alelnok” kifejezéssel médositva 2021. augusztus 27-t61.
* Az alelnsk” kifejezéssel modositva 2021. augusztus 27-t6l.
® Az ,alelndk” kifejezéssel modositva 2021. angusztus 27-tol.

4




A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott pénztaros vagy konyvelo felelds az éltala
felvett készpénz meglétéért.

4. Pénztari nyilvantartiasok vezetése, a pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolisa

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést az ¢ c¢élra szolgald nyomtatvanyokon
kell vezetni. A pénztari nyilvantartds céljara nyomtatvanyboltban vasarolhatd szabvany
bevételi-és kiadasi tdmbdket kell alkalmazni.

A bizonylatok felhasznaldsanak ellenérzése érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott
bizonylattombdket szabad felhasznaldsra kiadni. A pénztarbizonylatokat tollal kell kiallitani.
A rontott pénztarbizonylatot érvényteleniteni kell (storné jelzéssel) és helyette 1j bizonylatot
kell kiallitani.

Az Alapitvanynal a dologi beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a titkdr latja el
Amennyiben a beszerzést (pl. irodaszer vasarlas) 6 végzi ¢és a szitkséges koltséget
megel6legezi, a pénztarbizonylaton a ,,pénztér fizessen az aldbbiak szerint” rovatba elegendé
a ,.készpénzes szalliténak” kifejezést hasznalni.

Pénztarzaraskor meg kell dllapitani a pénztarban 1évd készpénz allomdnyt, €s rogziteni kell a
zar6 pénzkészletet. A pénztar zarokészletének az értékét havonta kell megéllapitani.

Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell
deriteni annak okat, és azon a napon rendezmi kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a
pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tébblet, akkor azt be kell vételezni. A
hidny és a tébblet tényérdl feljegyzést kell késziteni. :

Ha a pénztarost barmilyen okbol helyettesiteni kell vagy ha a pénztaros beosztasabdl végleg
tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat
le kell zarni. A pénztarzarlat utan a pénzt, értékeket, bizonylatokat és nyilvantartasokat at kell
adni az Uj pénztarosnak, aki az 4tvétel alkalmival az adatok helyességérol koteles
meggydzédni.

A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasnal mind az atadonak, mind az atvevének jelen
kell lenni. Az atadé akadalyoztatdsa esetén az elndk vagy alelnsk'® altal megbizott személy
van jelen az atadasnal. Az atadés-atvételrsl jegyzokonyv késziil.

Az id6szaki pénztarjelentés tobbek kozott tartalmazza a sorszamot, a bevételi és kiadasi
bizonylat szamét, a kp. forg. jogcimét, a bevételeket és kiadasokat, a kezdé pénzkészletet és
zard pénzkészletet. Az idbészaki pénztarjelentés havonkénti bontasban tartalmazza a
bevételeket €s kiadasokat.

A befizetésekrdl és kifizetésekrél szabvany bizonylatot kell kidllitani. A bizonylatok
felhasznalasanak  ellendrzése  érdekében  csak  folyamatos  sorszammal — elidtott
bizonylattdmboket szabad felhaszndlasra kiadni.

A pénztarbizonylatokat tollal kell kitditeni. Egy bizonylatra legfeljebb csak annyi tétel
kertilhet, ahany sor azon szerepel. A kifizetést a pénztaros aldirdsdval igazolja.

' Az, alelndk” kifejezéssel modositva 202 1. augusztus 27-161.
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Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az dsszeg
csak szabdlyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a
kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Az Alapitvdany dltal haszndlt formanyomtatvinyok:
- Bevételi pénztarbizonylat (kod: B. 318-102/A4/V.)
- Kiaddsi pénztiarbizonylat (kod: B. 318-103/V)
- Idoszaki pénztdrjelentés (B. 13-21/V)

Az elrontott bizonylatokat és csckkeket minden esetben at kell huzni, és ra kell vezetni
HLRONTOTT” feliratot.

Szigord szimadasi nyomtatvanyokat (pl. kiadédsi pénztarbizonylat témbsk, bevételezési
pénztarbizonylat t6mbdk) az eléirdsok szerint meg kell 6rizni annak érdekében, hogy a ki-és
befizetéseck nyomon kévethetok legyenek.

5. Megbizaisi dijak kifizetése

Az Alapitvany altal kifizetendé megbizasi dijakat szamfejtés utdn lehet kifizetni. A netto
megbizasi dijak kifizetése banki utalassal torténik. Készpénzes kifizetés csak indokolt
esetben, az elndk vagy alelnsk!! engedélyével torténhet.

6. Elszdmolasra kiadott dsszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:
— beszerzésre,
— szolgaltatas igénybevételére,
— kikiildetési koltségre,
— kisebb kiadadsokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.),
— ileték kifizetésre,
— egyéb, nem atutalassal térténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszdmolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mértéket. Elszdmolasra pénzt csak személyre szoléan, az arra feljogositott személyek
utalvanyozasa ¢s csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 8sszeg rendeltetése €s
az elszamolas véghatarideje (legfeljebb 30 nap) is fel van tiintetve.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra fjabb Osszeget vesz fel, a kordbban felvett 6sszeggel
akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszamoldséra kikotott véghataridé még nem érkezett
el. A befizetend6 és felveendd dsszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb
Osszeget elszamolasra kiutalni csak akkor lehet, ha az elszamolasra kiadott Osszegeket
nyilvantart6 személy igazolja, hogy a pénz felvevijének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolésra kiadott §sszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kévetkezo adatokat
kell tartalmaznia:

— apénzt felvevd neve,

— apénz felvételének iddpontja,

"' Az ,alelnok” kifejezéssel modositva 2021, augusztus 27-t61.
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— akiaddsi pénztarbizonylat szama,

— afelvétel jogcime (anyagvasarlas, izemanyagkoltség stb.),
— azelszamolasra felvett dsszeg,

— az elszamol4s hatarideje,

— azelszamolas tényleges id6pontja,

— aténylegesen felhasznalt §sszeg,

—  a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszdmolasra k&telezett a kitlizétt véghataridéig nem szamol el, a pénztaros kételes
err6l az Alapitvany elntkét haladéktalanul értesiteni.

7. Ertékpapirok kezelésének és nyilvantartasanak rendje

Az értékpapirokat megnevezésiikkel sorozat- és sorszamukkal névértékben kell nyilvantartani.
Az Alapitvany jelenleg nem tart értékpapirokat.

Az értékpapirok kezelésére, szallitasara, Orzésére vonatkoznak mindazok a kévetelmények,
illetve el6irdsok, amelyeket a készpénzzel kapcsolatban az el6z6 fejezetek tartalmaznak. A
fékonyvi szdmlakhoz kapcsolddban a hazipénztarban elhelyezett értékpapirokrédl analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak legalabb a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:
— az értékpapir szerzésének kelte, megnevezése, sorozat- s sorszama;
— az értékpapir névértéke, vételkori arfolyama;
— kotvénynél a torleszté részletek Gsszege, valamint a kibocsitéval szemben
fenndlld kovetelés Ssszege;
— kotvénynél, kincstarjegynél, letéti jegynél, pénztarjegynél a bevaltas kelte.

8. Valutapénztar

A készpénzes valutaforgalmat valutapénztarban kell kimutatni. A  valutapénztarat
valutanemenként kell vezetni, kiilon valutanemenkénti tombben kell megnyitni.

A pénztarbizonylatok azonosak a forintpénztar bizonylataival, azzal a kiilénbséggel, hogy a
bevételeket és kiaddsokat valutdban kell szerepeltetni.

9. Kikiildetés

A kikiildetés elrendelése a Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas
formanyomtatvanyon térténik.

A kikiildetésben eltoltstt id6 sziikségességét és a kikiildetés teljesitését igazold személy az
Alapitvany elndke vagy alelnoke'.

10. Ellendrzés

Pénztar ellendrzést az elnok vagy alelndk altal megbizott személy végezhet. "

2 Az alelnsk” kifejeséssel modusitva 2021. auguszius 27-101.
" Az, alelnsk” kifejezéssel modositva 2021. augusztus 27-t51,
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ZARO RENDELKEZESEK, ZARADEK

A Pénzkezelési Szabalyzat 2016. januar 25. napjatol hatalyos.

Modositas esetén a szabalyzatot a modositasokkal egységes szerkezetben kell

elkésziteni.
-~
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A Pénzkezelési szabalyzat 1, szamu melléklete

A DEMOKRATIKUS HELYI KOZIGAZGATAS FEJLESZTESEERT ALAPITVANY
KOTELEZETTSEGVALLALASRA, ELLENJEGYZESRE, TELJESITES
IGAZOLASARA, UTALVANYOZASRA
JOGOSULTAK NYILVANTARTASA

NEV, TISZTSEG JOGOSULTSAG
Dr. Verebélyi Imre kotelezettségvallals, utalvanyozas, teljesitésigazolas
elndk (teljes koriien)
Dr. Balazs Istvan kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesitésigazolas
alelnok ' (teljes koriien)
Dr. Faragd Agnes jogi ellenjegyzés
titkér 1 (teljes koriien)
pénztari kifizetés
Varju [bolya a fedezet rendelkezésre allasa, (pénziigyi ellenjegyzés)
kdnyvelo

" Az alelnsk” kifejezéssel modositva 2021. auguszius 27-161.
" A kordbbi alapitvanyi titkar, dr. Sziraki Andrés aldfrasi jogosultsaga 2018. szeptember 30-dval megsziint. Az
Uy titkar, dr. Faragd Agnes aldirdsi jogosultsaga 2018, oktéber 1-jétol.
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A Pénzkezelési szabdlvzat 2. szami melléklete

UTALVANY (PENZTARI KIFIZETESHEZ)'
Koltségvetési év: .......

Demokratikus Helyi Kiozigazgatas Fejlesztéséért Alapitvany
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

Kérem, hogy az OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11711034-20084400 szami szamlardl,
PENZTARBOL az alabbi kifizetést teljesitse:

Szamla sorszama;

Szamla kelte:

Cég/szallité neve, kedvezményezett neve
(akinek az dtutalas teljesitendd)

Cime:

Targy:

Adészam:

Fizetés modja készpénzes kifizetés

Pénztarbol kifizetésre kerlil 0SSZeg: .ovivriiiii i, Ft

elnik vagy alelnik'’ pénztaros

(kotelezettségvallald, szakmai teljesitést igazolo,
utalvanyozo)

Budapest, év, hénap, nap

A pénzligy1 fedezet rendelkezésre 4ll:

pénziigyi iii., kdnyveld

Kifizetést igazold pénztari kivonat sorszdma:

Megjegyzés:

'* Az utalvany bevezetve 2019. januar 1-fétdl.
"7 Az alelnok” kifejezéssel modositva 2021. augusztus 27-t51.
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A Pénzkezelési szabalyzat 3. szamu melléklete

UTALVANYRENDELET

Koltségvetési €v: vuvuian

Demokratikus Helyi Kozigazgatas Fejlesztéséért Alapitvany

1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

Kérem, hogy az OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11711034-20084400 szamu szamlarol az aldbbi

kifizetést teljesitse:

Megbizott neve:

Targy:

Szamla sorszama:

Adoszam:

Bankszamlaszam:

Megbizési dij jellege:

Teljesitési idoszak:

Fizetés modja

banki atutalas

Utalando ......... gsszege: ....... Ft

elndk vagy alelnik'®

titkar

(kotelezettségvallalo, szakmai teljesitést igazold, (jogt ellenjegyzd)

utalvinyozo)

Budapest, év, hénap, nap

A pénzﬁgyi fedezet rendelkezésre all:

pénziigyi {ii., kényveld

Kifizetést igazold
sorszama:

bankszimla

Megjegyzés:

" Az alelnok” kifejezéssel modositva 2021. augusztus 27-61.
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A Pénzkezelési szabdlyzat 4. szami melléklete

JEGYZOKONYV
Felvéve Bl e e hazipénztaraban (cim:
e €Y i{A'.'fffff'ﬁ;;jan
Térgy: hazipénztar atadas-atvétel.
Az A1adas-Atvete] 0Ka: ... .
Jelen vannak:
........................................... atado,
........................................... atvevd

2 A pénzkezeléssel kapesolatos szigori szamadasi kételezettségli nyomtatvanyok:
Bevételi pénztarbizonylat

utolsoként fethasznalt sorszam: ................ccooiiiiiiiiiine,

Kiadasi pénztarbizonylat

utolsdként felhasznalt sorszam: ...........c.cocoiiiiiiiiiiiiin i,
Pénztarjelentés

utolséként felhasznalt SOrszam: ............ocooiiiiiiiiiiiin

A pénztarban levo készpénzallomAany GSSZEEE: ... ..o

A fentiek szerint a hdzipénztart atadtam, illetve atvettem.
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A Pénzkezelési szabdlyzat 5. szamu melléklete

JEGYZOKONYV
Felvéve: ......... €V s hd ... napjan
P hazipénztar helyiségében.
Jelen vannak: ..., befizetd,
........................................... pénztaros

Targy: hamis, illetve hamisitvinynak latsz0 bankjegy (érme) visszatartdsa.

A mai  napon megjelent  pénztarosunkndl ... :
........................................... , lakeime: ... (varos,
KOZSEE) |5 szam, szem. 1g. szama:
1, hogy pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltiint, hogy a ..., Ft cimlet@,
........................................... SOTOZAL €5 ...oviiiieii i eiiieiieiiieaeeeee. .. SOTSZAMU
bankjegy / érme hamis, illetve hamisitvanynak latszik.
A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) ......... EV e ho ......
NAPJAT, e nevi egyéntol kapta
........................................... vérosban (kézségben).
A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottam, melyrll a ..........cc.ovviiiiiiiiiiiiea,
sorszamu elismervényt adtuk ki a befizetd részére.
A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

K.um.f.
pénztaros

........................................... befizetd



A Pénzkezelési szabilyzat 6. szamu melleklete

JEGYZOKONYV
Felvéve: ......... EV i ho ... napjan
B e hazipénztar helyiségében.
Jelen vannak: .............. . penztaros.

Téargy: a pénztari jelentésben megéllapitott egyenleg és a valdsdgos készpénzallomany kozotti
eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan

keletkezett,
melynek okat a kivizsgalas sordn nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztéros

¥,
— atdbbleteta .............. szamu bizonylaton bevételezte | illetve
*
— a hidnyt a........oo szamu  bizonylaton Dbefizette a
hazipénztarba.
K.m.f.

*®
Nem kivéant rész t6rlendd!
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