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A Telepiilési Testiileti Adattar rendszer bevezetése elétt és utan
Arpas Fruzsina

1. Bevezeto

Az Abonyi Polgarmesteri Hivatalnak lehetésége nyilt Az ,, AROP- 3.A2-2013.
Szervezetfejlesztés a Kozép-magyarorszagi Régioban 1évé onkormanyzatok szamara”
cimi palyézat finanszirozésadban a dontéshozatal eldkészitését, lebonyolitasat, dokumentalasat
segit6 informatikai rendszer beszerzésére.

Abony varos Pest megye délkeleti szélén, a Ceglédi kistérség keleti peremrészén helyezkedik
el, a fovarostol 85 kilométerre. A telepiilés Jasz-Nagykun-Szolnok megyével hataros, a
megyeszékhelytdl, Szolnoktél 15 kilométerre taldlhatd. Abony varosokkal jol ellatott
térségben helyezkedik el.2

Abony Viaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 12 fobél 4ll, valamint tovabbi harom
bizottsagbol segiti a képviseld-testiilet munkajat, melyek a Humdanpolitikai Bizottsag, a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag és a Varosfejlesztési Bizottsag. A testiileti és bizottsagi tagok
szdma Osszesen 18 fO. Annak érdekében, hogy a polgarmester, a képviseld-testiilet, a
bizottsagok tagjai egyszerre, a legegyszeriibben, kellé idében tajékozodjanak a targyalando
eldterjesztések tartalmaval kapcsolatban, sziikségessé valt az informatikai rendszer bovitése.
A rendszer bovitését az akkori képviselok viszonylag magas szama - 19 6 — is indokolta.

Az Abonyi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata
alapjan struktirdjat tekintve négy osztalyra, csoportra tagolhatd, ugy mint a Titkarsag, a
Gazdasagi Osztaly, a Telepiilésfejlesztési Osztaly, a Hatosagi és Szocialis Ugyek Osztalya és
az Ado Csoport. Az Abonyi Polgarmesteri Hivatal 1étszama 41 {6 a 2022. évi hivatali
koltségvetés szerint.

A képviselO-testiillet miikodésének rendjére, az eldterjesztések készitésére a tobbszor
modositott Abony Vares Onkormanyzatanak szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616
41/2014. (XII.16.) onkormanyzati rendeletben (a tovabbiakban: SZMSZ) talalhatok
szabalyok.

Az elbterjesztések szamat tekintve a legtobb anyag a hivatal Telepiilésfejlesztési Osztalyarol
érkezik, melynek oka, a feladat- és hataskorének Osszetettsége, mennyisége. Feladata kozé
tartozik tobbek kozott a hazai és Eurdpai Unids palyazatokon elnyert palyazati forrdsokbol
megvalositandd  fejlesztések, beruhazasok koordinalasa, tovabba varosfejlesztési,
telepiiléstizemeltetési  feladatok  ellatdsdhoz  sziikséges dokumentumok  biztositasa,

' Ld. Abony Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2014. augusztus 8-i iilésre késziilt elSterjesztését.
Készitette: Domok Sandor informatikus, Jegyzoi titkarsag. Az eléterjesztés cime: Az AROP-3.A2-2013 palyazat
keretében dontéshozatal elokészitését, lebonyolitasat, dokumentalasat segitdé informatikai rendszer beszerzés.

2 Abony Viros Integralt Vérosfejlesztési Stratégiaja 2008.

2



tertiletrendezési, teriiletfejlesztési programok, koncepcidk véleményezése, az onkorményzati
vagyon miikodtetésével, hasznositasaval kapcsolatos elkészitd, koordindld ¢és végrehajto
feladatok ellatasa.

A képvisel6-testiilet minden év novemberében dont a kovetkezd évi munkatervérdl. Evente
nyolc, munkaterv szerinti rendes {ilés tartanak, valamint tobbnyire a beruhazasok és a
palyazatok miatt szinte minden hénapban tovabbi egy-egy rendkiviili iilést is. Atlagosan 10-
15 darab elGterjesztés késziil egy-egy iilésre, kivételt képez a novemberi munkaterv szerinti,
hiszen ebben a honapban akar 25-30 darab eldterjesztés is késziil. Az év ezen iddszakaban
mar a kdvetkezd évet érintd témakat (pl. helyi add, koltségvetést megalapoz6 intézkedések) is
targyal a képviseld-testiilet és a bizottsagok.

Abony Véros Onkormanyzat Képvisels-testiilete Az AROP -3.A2-2013 palyazat keretében
dontéshozatal  eldkészitését,lebonyolitasat, dokumentalasat segitd informatikai rendszer
beszerzésérdl, vezetésérdl dontott a 192/2014. (VIIL.28.) szamu hatarozataval. A képviseld-
testiilet felkérte a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére, tovabba felhatalmazza
a hatdrozat szerinti tartalommal a szerz6dés megkdtésére és alairdsara

Héarom rendszer keriilt Osszehasonlitdsra, melybdl a legkedvezObb ajanlatot a
BALINTERNET Kft ® adta, az ltala mitkddtetett Telepiilési Testiileti adatT4ar* rendszerre
(tovabbiakban: TTT rendszer). A rendszer bevezetésének koltségét az Onkormanyzat a
palyazati forrasbol finanszirozta.

A TTT rendszer mellett a Telepiilési Onkormdnyzatok Konyvtira (tovabbiakban: TOK
rendszer) is bevezetésre keriilt. A két rendszer bemutatdsara a tanulmany késobbi szakaszaban
kertil sor.

2. A képviselo-testiilet miikodése, az iilések elokészitése, eloterjesztések

2.1. A képviselo-testiileti iilése elokészitése

A képviselO-testiilet alakuld iilést, rendes (elore tervezett) vagy rendkiviili testiileti iilést
tart. A rendes testiileti iilés elokészitésének szerves része az iilés napirendi javaslatanak el-
készitése. Az iilés napirendjének javaslatat a polgarmester terjeszti a testiilet elé. A napirendi
javaslat Osszeallitasara a munkatervben vagy litemtervben szerepld feladatok, a torvény altal
megtargyalni rendelt kérdések figyelembevételével keriil sor. A munkatervben, iitemtervben
szerepld feladatokat, a torvény altal megtargyalni rendelt témakat a napirendbe mindenképpen
sziikséges beépiteni. Az SZMSZ-ben megéllapitott hatdridében beérkezett javaslatokat, 6nallo
inditvanyokat, interpellaciokat ugyancsak figyelembe kell venni a napirend 0sszeallitdsanal.
RendKkiviili iilés esetében a napirendet a rendkiviili {ilés megtartasara irdnyuld inditvanyban
szerepld kérdés, kérdések megtargyalasa képezi. Jellemzden a testiiletek az SZMSZ-ben a

SBALINTERNET Kft (székhely: 2045 Torokbalint, Szabadsag tér 2.). A Kft. egy 2002-ben alakult
kisvallalkozas. F6 szakteriiletiik honlapok, portalok készitése, szerkesztése és karbantartasa, valamint weben
elérheté informatikai alkalmazasok fejlesztése és lizemeltetése elsdsorban 6nkormanyzatok szamara. Ld. még a.
https://www.balinternet.hu/ honlapot.

“ Bévebben Id. a_https://www.balinternet.hu/products.html?slideNo=0 honlapot.
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rendkiviili iilések napirendjét nem engedik bdviteni, azon csak az Osszehivasra okot ado
kérdés megtargyaldsara adnak lehetOséget. A testiileti iilés megtartasara a meghivok és az
el6terjesztések kikiildését kovetden keriil sor. A testiileti {ilésekre a meghivandok korérdl, a
meghivas modjarol az SZMSZ rendelkezik, rendelkezhet. Szamos esetben a meghivanddk
korének meghatarozdsit az SZMSZ-ek a bizottsdgokra, eldterjesztOkre, polgarmesterre
bizzak. Altalanossagban a meghivotti korrél elmondhat6, hogy a képvisel-testiilet iilésén
jelen vannak a képviseldk, a bizottsagok nem képviseld tagjai, a jegyzd, a napirendi pontok
eléadoi, az SZMSZ-ben megnevezett civil szervezetek képviseldi, a telepiilés orszaggytilési
képviseldje, illetekes renddrkapitany, azon személyek, akiket a polgarmester meghiv. A
meghivas vonatkozhat bizonyos napirendi pontok megtargyaldsanak idOtartamara vagy a
teljes iilés idejére. Az irasos meghivé tartalmazza az iilés helyét, idejét, a napirendi pontokat,
ezek tervezett targyalasi litemezését, adott napirendi pont eldaddjat, meghivottak nevét, a
meghivo keltét, a polgarmester alairasat, végzetiil a hivatali pecsétet. A meghivohoz csatoljak
az iilés napirendjén szerepld eldterjesztések teljes szovegét. A képviseld-testiilet munkajanak
soran a nyilvanossag elvének vald megfelelés az iilések megtartdsanal is érvényt kell, hogy
kapjon. Ezért a helyi lakossagot is tdjékoztatni kell a soron kdvetkezd — ide nem értve a zart
testiileti iiléseket — testiileti iilés idOpontjarol, helyérdl, hogy azon a helyi valasztopolgarok,
vagy akar barki részt vehessen.”

2.2. Az eloterjesztésekre vonatkozo kovetelmények

Az eldterjesztések lehetnek dontést igényld javaslatok, melyek rendeletalkotasra, vagy
hatdrozathozatalra irdnyulnak, beszamolok, esetleg t4jékoztatd jellegi anyagok. A
polgarmester, mint eldterjesztd azon kérdésekben nyujt be eldterjesztést, melyek
jogszabalybol, SZMSZ-bdl, munkatervbdl, tovabba a tisztségébdl erednek. Eldterjesztést
nyujthat be a jegyz0 is 6

A Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) az eléterjesztések formajara, tartalmara szabalyokat nem allapit meg, a
kovetelményeket az SZMSZ tartalmazza. Az oOnkormanyzat szervezeti és miilkodési
szabalyzatrol szolo 41/2014. (XI1.16.) onkorméanyzati rendelet 2. melléklete szabalyozza
az elOterjesztések, beszamolok, jelentések, tajékoztatok (tovabbiakban: eldterjesztés)
kezdeményezésére vonatkozo eldirasokat.

Ennek alapjan a javaslatot a képviseld-testiileti napirend esetében a polgarmesterhez,
bizottsagi napirend esetében a bizottsag elndkéhez kell eljuttatni.

A javaslatot tevl az elOterjesztésre irdnyuld javaslatot a munkaterv szerinti képviseld-testiileti
iilést megeldzden legalabb 10 nappal, rendkiviili iilés esetén az iilést megeldzden legalabb 5
nappal nyqjthat be. A javaslatot irdsban, papir alapon, vagy elektronikus uton kiildott levélben
kell megkiildeni.

A javaslatot bekiildének az eldterjeszteni kivant témakdérben minden esetben irdsos anyagot
kell mellékelnie, amelyben részletesen kifejti allaspontjat, javaslatdit. Amennyiben az

> Onkormanyzatokrél Onkormanyzatoknak. Szerk.: dr. Bekényi Jozsef, dr Barabas Zoltan. Letolthetd:
https://2015-2019.kormany.hu/download/b/4d/b1000/%C3%96nkorm%C3%Alnyzati%20k%C3%B6nyv%20-
%200nline.pdf#!DocumentBrowse. A Beliigyminisztérium kiadvanya. 78-80. oldal.

® Onkormanyzatokrol Onkormanyzatoknak. Szerk.: dr. Bekényi Jozsef, dr Barabas Zoltan. Letdltheté:
https://2015-2019.kormany.hu/download/b/4d/b1000/%C3%96nkorm%C3%Alnyzati%20k%C3%B6nyv%20-
%200nline.pdf#!DocumentBrowse. A Beliigyminisztérium kiadvanya. 80. oldal.
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eloterjesztést kezdeményezd a megjelolt hatariddig javaslatat nem kiildi meg, kiegészitve az
adott eldterjesztésre vonatkozd konkrét alldspontjaval, tigy az elGterjesztést maga koteles
elkésziteni és megtargyalasra a bizottsagok valamint a képvisel6-testiilet elé beterjeszteni.

A testiilet munkatervébe felvett elOterjesztések, beszamolok, tajékoztatok elkészitéséért a
munkatervben megjelolt eldadd, mig a munkatervben nem szerepld eldterjesztés elkészitéséért
a polgarmester vagy jegyzo6 altal kijelolt személy (szervezet) a felelGs.

Amennyiben az el6terjesztés elkészitésében a polgarmesteri hivatal belsé szervezeti egysége
is kozremiikodik, annak szakmai, jogi tartalmaért az illetékes osztalyvezetd feleldsséggel
tartozik. Ez azonban nem helyettesiti a torvényességi kontrollt, melyet a jegyzd az
onkormanyzati torvényben meghatarozottak szerint gyakorol.

Az eloterjesztések elOkészitése, véleményeztetése, belsdé egyeztetése, jovahagyasa
elektronikus uton a TOK informatikai rendszer alkalmazasaval torténik.

Az irasos eléterjesztéseket foként két részre szoktdk bontani. Az elsé rész tartalmazza az
eldterjesztd, értékeld, tényallast, vonatkozd jogszabalyi hatteret bemutatd részt, a masodik
pedig a hatdrozati javaslatot foglalja magaba. Az elsd rész alapvetd szerepe a targyszerd,
objektiv helyzetelemzés, az értékeld megallapitdsok, kovetkeztetések ismertetése, annak
érdekében, hogy a testiilet megalapozott dontést hozhasson. Ugyancsak az elsé részben
talalhato a hatarozati javaslat indokolasa, tehat az el6terjesztés két része szervesen Osszefligg
egymassal, azok elengedhetetlen részei egymasnak. Fontos kdvetelmény, hogy az eldterjesztd
tdjékoztassa a testiiletet azon vitds kérdésekrdl, felmeriilt alternativakrol, melyek az
egyeztetési folyamatokban meriiltek fel és a dontés meghozatalaban relevansak. Ugyancsak
elengedhetetlen a hatarozati javaslat koltségvonzatanak bemutatasa, a megvaldsitashoz
sziikséges személyi, targyi feltételek ismertetése, a megvaldsitas varhatod hatasainak elemzése.
A hatarozati javaslat — az elGterjesztés masodik része — fogalmazza meg az el6terjesztd
dontésre iranyul6 pontos, szovegszerl javaslatat. E részben kell kitérni a végrehajtasért felelds
személyekre, a végrehajtasban kozremilkodok korére, tovabba a megvalositas hataridejére,
esetleg a részhataridékre. A végrehajtas feleloseként célszerli olyan személyt megjeldlni,
akinek a javaslattal érintett tevékenység a feladatkorébe tartozik. Altaldban felelésként keriil
megjeldlésre a polgarmester, a jegyzd, onkormanyzati intézmény vezetdje, képviseld-testiilet
bizottsaganak elndke. A hataridé-megallapitassal Osszefiiggésben indokolt olyan hatarid6
tlizése, mely 1d0 alatt a végrehajtas redlisan megvalc’>sitha‘[(’).7

Az SZMSZ alapjan az egyszeribb dontést igényld tigyekben az eldterjesztés elsd részének
kidolgozasa mellozhetd, illetve szoban is eldadhatd. Felelésként azt a személyt, vagy
szervezetet kell meghatarozni, akinek a feladatkorébe tartozik a hatarozat tartalmanak
teljesitése. A hatarozat végrehajtdsanak hataridejével kapcsolatosan az SZMSZ kivételesen az
azonnali hataridot is elfogadhatonak tartja, ez azonban altaldban csak a dontés kozlésére, a
dontés végrehajtasanak a megkezdésére iranyulhat.

Az SZMSZ a képviselo-testiillet elé keriild eldterjesztések alaki kovetelményeivel
kapcsolatban eléirja, hogy az eldterjesztés cime "Beszamolo", "Jelentés", "Tajékoztatd", vagy

7 Onkormanyzatokrol Onkormanyzatoknak. Szerk.: dr. Bekényi Jozsef, dr Barabas Zoltan. Letdltheté:
https://2015-2019.kormany.hu/download/b/4d/b1000/%C3%96nkorm%C3%Alnyzati%20k%C3%B6nyv%20-
%200nline.pdf#!DocumentBrowse. A Beliigyminisztérium kiadvanya. 80-81. oldal.
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"Elbterjesztés" legyen, amely alatt szerepel a targy megjeldlése. Egy adott teriiletet, agazatot,
vagy annak részteriiletét érintd atfogd értékelés "Beszamolo", vagy "Jelentés" cimmel kertil
eloterjesztésre. Egyedi ligyekben - valasztas, kinevezés, intézmény, atszervezés,
megszintetés, stb. - az eloterjesztés cime "Elbterjesztés". Egy adott helyzetet, allapotot
bemutato eldterjesztés cime: "Téjékoztatd".

Formai eldiras, hogy az el6terjesztés baloldali fejrészén rdgziteni kell az eldterjesztd
megnevezeését, jobb oldali fejrészén pedig az eldkészitésben kozremiikodd szakértok,
szervezeti egységek, szervezetek nevét, illetve az elOterjesztést eldzetesen targyalod
bizottsag(ok) megjelolését.

Az eldterjesztésekrol kiilon lapot (a tovabbiakban: kisérd lap) kell kiallitani. A kisérd lapot a
targy szerint illetékes osztalyvezetd irja ald és az eldterjesztés két példanyaval egyiitt a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott hatiridében
eljuttatja a hivatal Titkarsagara.

Az elkésziilt eldterjesztések iktatott példanyat az eldkészitésért felelds osztalyvezetod
szigndlja, mellyel igazolja az eldterjesztés szakmai és jogi megfeleldségét.

Az eldterjesztés elkészitésével kapcsolatos tovabbi eljarasi szabalyokat a polgarmesteri
hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

2.3. Az eloterjesztések papir alapon valo kezelése

A kronoldgiai sorrend érdekében bemutatasra keriil azon iddszak, amikor a dontéshozatalhoz
sziikséges anyagok papir alapon keriiltek megkiildésre (a folyamat dolgozok korében
,,postazas” cimen ismert).

A papir alapu ,,postazas” a hivatalban meglehet6sen Osszetett, bonyolult folyamat. Az
osztalyokrol a mar végleges eloterjesztések a Titkarsagra érkeztek, ahol megteleld
példanyszamban sokszorositasra keriiltek az anyagok (az esetek tobbségében 27
példanyszamban). A jelentds papirfelhasznalas mellett, fénymasologépre, hivatali munkaerdre
is sziikség volt. Az el6terjesztések szamatol fiiggben volt, hogy a hivatal disztermének
padlojan keriiltek szortirozasra az anyagok, valamint az épiiletben taldlhatd 6sszes nyomtatd
haszndlatara sziikség volt. Ennek kovetkeztében magasabb volt annak a valdszintisége, hogy a
dolgozdk hibat vétenek. A Titkarsagon akkor 5 {6 latta el a feladatokat, az anyagok kihordasat
kézbesitok (kdzhaszni munkdsok) és a kozteriilet-feliigyelet dolgozoi végezték. A legtobb
esetben késo estig elhuzodott a sokszorositas folyamata. Mind a vezet6ség, mind a hivatali
dolgozdk, mind a képviseld-testiileti és bizottsagi tagok szamdara kellemetlenséget okozott a
kézbesités késéi idopontja. Tovabba az anyagok kézbesitési idejét az iddjaras is befolyasolta,
mivel a kézbesitok foleg kerékparral kozlekedtek.

Az iiléseket megeldzden, a helyszinen keriiltek kiosztdsra a moddositott eldterjesztések,
mellékletek és a sziikséges kiegészité informaciok. A képviseld-testiileti és bizottsagi
tagoknak 1ddt kellett biztositani arra, hogy megismerjék a modositasokat, mely megnovelte az
iilések idOtartamat.

A polgarmester részére minden iilésre ujabb példanyt kellett késziteni, hiszen atvezette az
esetlegesen felmeriil6 modositasokat, kiegészitéseket az anyagon.



3. A Telepiilési Testiileti adatTar bemutatasa

3.1. Altalanos jellemzék

A TTT olyan informatikai alkalmazas, amely megvalositja a képviseld-testiileti és bizottsagi
munkafolyamatok informatikai tétmogataisait.8 A rendszer bevezetésének célja, hogy jelentdsen
csOkkentésre keriiljon a papirfelhasznalds, valamint a hivatal munkajanak pontositdsa,
egyszerlsitése.

TTT 16 jellemz0i:

,»3 az 1-ben”: testiilet — hivatal — lakossag
1d6 — pénz — energia megtakaritas
papirmentes munkafolyamatok
naprakész informaciok
visszakereshetdségi lehetdség

testiileti iilés forgatokdnyve

nyilvanossag

mobileszkozokkel is hasznalhato.”

NN NN

A TTT az alabbi dokumentumokat kiilénbozteti meg: °

Eléterjesztések (képviseld-testiileti €s bizottsagi),

Mellékletek,

Hatarozati javaslatok (képviseld-testiilet - csak a forgatokdnyvben),
Hatarozatok,

JegyzOkonyvek.

A TTT rendszer f6 funkcidi:

A képvisel6-testiileti dokumentumok teljes munkafolyamatanak kezelése.

A rendeletek, hatarozatok, jegyzOkonyvek, meghivok naprakész nyilvantartasa.
A lejart hataridejli hatarozatok figyelése.

Hatékony keresési funkcid.

Jogosultfiiggd hasznalat.

A polgarmesteri hivatal ligyviteléhez igazodo rendszer.

Elektronikus iizenetkiildés az alkalmazasbol.

Minden nyilvanos anyag, adat kereshetdsége ¢s megtekintése az Abony Varos
hivatalos honlapjan keresztiil is.

Elektronikus archivalas, maximalis adatbiztonsag.

e Papirmentes munkafolyamatok.

® Telepiilési Testiileti adatTéar, TTT Felhasznaléi kézikonyv 2.0 Ver.
° Ld. a https://www.balinternet.hu/products.html?slideNo=0 honlapot.
10 Telepiilési Testiileti adatTéar, TTT Felhasznaloi kézikényv 2.0 Ver.
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3.2. SWOT-analizis™

A SWOT elemzés egy konnyen attekinthetd stratégiai elemz0d és tervezd eszkdz, melyet a
hagyomanyos menedzsment modszertanok leginkabb a dontési folyamatok elején, akar mar a
dontés-elokészités soran is hasznalnak. Célja azonositani és tudatositani azokat a kiilsé ¢és
belsé tényezoket, amelyek tamogathatjak vagy gatolhatjdk a szervezetet egy adott cél
elérésében, legyen az projektcél, magasabb szintli {lizleti cél, vagy akar egyéb, nem iizleti
jellegti cél.

Erésségek Gyengeségek
e Barhonnan elérhet6 e Internet alapt elérhetdség
e Mobil kompatibilis nézet e Sziikséges alapszintii

informatikai tudas

e Azonnali értesités anyag

feltoltésérol
Lehetdségek Veszélyek
e Kornyezettudatosabb adattarolas o Jelsz6 megjegyeztetéssel mas,

. o, , harmadik fél is hozzaférhet
e Naprakész nyilvantartas

e Munkafolyamatok gyorsitasa e Nem megfelel6 beallitast
kovetden zart iilés anyaga

nyilvanosan is megjelenhet

Problémafa

A probléma elemzésénél elsOként megkeressiik a problémak korét, majd elemezziik az ok-
okozati Osszefliggéseit, amit végiil egy problémafa szerkezettel abrazolhatunk. Jelen esetben a
probléma, hogy az eldterjesztések kikiildése koriilményes mind idd, mind anyagfelhasznalas
tekintetében.

" https://www.sprintconsulting.hu/sprint-blog/swot-elemzes-fogalma-lenyege-keszitese/
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El6terjesztések
koriilményes
kikiildése

Nagy mennyiségi
papirfelhasznalas

Lasssu

munkafolyamat

Magas
személyi
koltségek

Magas
nyomtatasi
koltségek

Kellemetlen
helyzetek

Kornyezet-
szennyezés

Célfa

Dolgozok

mentalis és
fizikai

faradasa

Magasabb
esély a
hibazasra

A problémafa valamely fennallo helyzet negativ aspektusait mutatja meg, mig a célok
elemzése megmutatja a kivanatos jovObeni helyzet aspektusait. Jelen esetben a cél az, hogy az

eléterjesztések elektronikusan keriiljenek megkiildésre csokkentve
kiadasokat.

El6terjesztések
elektronikus
kikiildése

a személyi és dologi

SZMSZ-ben foglalt
hatarid6k
betartasa

Papirfelhasznalas

csokkentése

Nyomtatasi
koltségek
csokkentése

Koérnyezetkimél6 Azonnali

munkafolyamat tovabbitas

Személyi
koltségek
csokkentése

Gyors
munkafolyamat

Dolgoz6
terhelésének
csokkentése

Pontosabb
munkavégzés




3.3. Jogosultsagi csoportok

A felhasznélok kore két részre oszthato, igy mint normal felhasznalok és az adminisztratorok.
Az utobbi annyiban tér el a normal felhasznaloktol, hogy nemesak lekérdezési jogosultsaggal
rendelkeznek, hanem a dokumentumokat is tolthetnek fel a rendszerbe.

Adminisztratorok az Abonyi Polgarmesteri Hivatal Titkarsaganak dolgozo6i, valamint a jegyzo
¢s aljegyz6. A normdl felhasznalok a képviselo-testiilet és annak bizottsagainak tagjai,
valamint a hivatal valamennyi szervezeti egységének osztalyvezetdje, ligyintézdje.

A jogosultagi csoportoknak tovabbi jelentdsége is van azzal kapcsolatban, hogy konnyen
szabalyozhatd mely felhaszndlé lathatja az adott zart {ilés napirendi pontjanak
dokumentumait. Fontos kiemelni, hogy a zart {ilés esetében a hatarozatok mindenki szamara
nyilvanosak, viszont a hozzakapcsolddo eldterjesztés, jegyzokonyv €s hanganyag mar nem.

Keresés

A feliileten keresé funkcio is megtalalhato, melynek segitségével az anyagok kozott konnyen
lehet keresni egy-egy kifejezés felhasznalasaval is mar (pl.: koltségvetés, vagyonrendelet,
ado).

Az iléseken elofordul, hogy egy téma mar kordbban megtargyalasra keriilt, hiszen tobb
dontés sziikséges egy-egy esetben, igy a felhaszndldé szamara felmeriild kérdésekre a
keresOben konnyen valaszt talalhat.

4. TOK rendszer

A Telepiilési Onkormanyzati Konyvtar és a Telepiilési Testiileti adatTar egymadsra épiil. A
TOK rendszerbe keriil eldszor feltdltésre az eldterjesztés és annak mellékletei. A rendszer
szintén internet alapi, a felhasznalok szdmdara barhonnan elérhetd. A  feltoltott
elterjesztéseket az arra jogosultak kore véleményezi a megjegyzés rovatban, a javitdsokat
kovetden a vezetdség zoOld szin jeldlésével elfogadja az anyagot. Egyszerre tobb személy
részérol sziikséges az elfogadas, a hivatal részérdl a polgarmester, jegyzo, aljegyz0, pénziigyi
vonzat esetén a gazdasagi osztalyvezetd €s az eldterjesztés elkészitéséért felelds osztaly
vezetdje. Az elfogadasra keriilt dokumentumokat az arra jogosult {igyintéz0 egy ,,tovabb
kiildés” funkcioval tovabb kiildi a TTT rendszerbe. A felhasznalok korében a folyamatot
»forgatdsnak” nevezik. A forgatast kovetden az anyagokat az adminisztrator beallitja
(el6terjesztd személy, felelds, hataridot, jogosultsagi csoport).

Az ligyintézOk és a vezetdség kozott a kommunikacio folyamatos, nem sziikséges a nyomtatas
¢s az irodak kozotti kozlekedés.
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A TOK f£6 jellemzéi: *2

o cldterjesztések és mellékletek workflow-szerli kezelése,

e aleendd napirendek dokumentumait aktakba gytijti,

e az aktdkhoz jovahagyésra jogosult vezetdk rendelhetdk,

e a vezetdk egymastol fliggetleniil fogadhatjak el a dokumentumokat,
e megjegyzés irasa aktahoz vagy dokumentumhoz,

e verziodkezelés, a kiilonb6zo verzidk 6sszehasonlitasa,

e jovahagyott dokumentumok exportalasa a TTT-be,

e papirmentes munkafolyamatok.

Ertesités

A feltoltott anyagokrol a képviseld-testiilet és bizottsag tagjai értesitést kapnak a TTT
rendszer altal automatikusan generalt e-mail Gtjan, mely tartalmazza az Ujonnan feltoltésre
keriilt elGterjesztéseket és mellékleteket. Sikeres bejelentkezést kovetéen a féoldalon
megjelennek az utolso belépés ota feltdltott dokumentumok listdja.

. =l &)
) Beérkezett izenetek - arpasfri: | (2 Ujabb anyagoka TTT-n!- £ X 6 g =

G Uzenetek letoltése v #° Ujazenet ) Coeveges  fB] Cimjegyzek & Cimke v 57 Gyorsszis

O Keresés.., < Ctrl+ kK> =

Felads TTT Adminisztrécié <ttt.admin@abony.hus ¥ 4 Valasz|  Tovabbitss | 3 Archivalds | @) Szemet | [ Torlés | Tobb™~

Térgy Ujabb anyagok a TTT-n! 2022/8/512:47

Cimzett arpasfruzsina@abony.hu e

Tisztelt Arpds Fruzsina!
A mai napon az alabbi eldterjesztéseket taltattik fel a TTT-rendszerbe.

Képvisel§-testulet rendkivuli ulése 2022.@8.28. 17.0@ Polgdrmesteri Hivatal

Eldterjesztések:
A 8387 és 8313 helyrajzi szémi Gt (Tdborhegy dl8) burkolat cseréjére
A ,Termény és kisdllat piac épitése Abonyban” térgyi kézbeszerzési eljérds eredményének megdllapitésdra

Mellékletek:
A @307 és 8313 helyrajzi szamd Gt (Taborhegy dils) burkelat cseréjére / Véllalkozasi szerzfdés
A @307 és 8313 helyrajzi szamd Gt (Taborhegy dilé) burkelat cseréjére / Tdmogatéi okirat
A 8307 és 0313 helyrajzi szamd Gt (Taborhegy dils) burkelat cseréjére / Alldsfoglalds kérés
A @387 és 8313 helyrajzi szémd Gt (Tdborhegy dils) burkelat cseréjére / Alldsfoglalas
A @387 és 8313 helyrajzi szamd Gt (Taborhegy dils) burkolat cseréjére / Magyar Allamkincstar 35/2621. (V. 21.) szémi Kozleménye
A @387 és 8313 helyrajzi szami Gt (Taborhegy dils) burkolat cseréjére / Ajanlat - aszfalt burkolat
A 8387 és 8313 helyrajzi szémd Gt (Taborhegy dilg) burkolat cseréjére / Ajénlat - mart aszfalt burkolat
A ,Termény és kisillat piac épitése abonyban” térgyd kezbeszerzési eljards eredményének megdllapitisdra / Kozbeszerzési tandcsads szakvéleménye
A ,Termény és kisdllat piac épitése abonyban” térgyl kezbeszerzési eljérds eredményének megdllapitisdra / Kérelem Agrarminisztérium és a miniszterelnokség felé
A ,Termény és kisdllat piac &pitése Abonyban” térgyd kdzbeszerzési eljards eredményének megdllapitisdra / Agrarminisztérium vélasz

A biztonsag kedvéért a Titkarsag dolgozoi tovabba Tisztelt Kepviselé/Bizottsagi Tag!

telefonon, SMS formajaban is értesitést kiild az . . .
alabbi rovid szovegrészlettel: A logi tepon meghivd & liiarjesziisck

12 https://www.balinternet.hu/products.html?slideNo=1
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"oz

Az SMS formaban torténo értesités bevezetésére azért keriilt sor, mert kikiiszobdlheté annak
lehetdsége, hogy a képviselok azzal indokoljak tavollétiiket, hogy nem lattak a feltoltésre
keriilt anyagot.

A felhasznalok a belépést kovetéen a fooldalon olvashatjdk milyen elGterjesztések,
mellékletek kertiltek feltoltésre az utolso bejelentkezésiik ota.

# ADMINISZIRACIO ~  LEKERDEZESEK~  DOKUMENTUMOK ~ Telepiilési Testiileti adatTar  KIJELENTKEZES

Fooldal

Utolsé bejelentkezés dta feltoltdtt, médositott dokumentumok

Utolsd bejelentkezés: 2022.08.31 12:49 Aktualis iilés: rendkiviili 2022.08.31. 17.00 Polgarmesteri Hivatal

Sziirés

Targyalja =

A gyermekvédelem helyi szabalyairol sz6l6 9/20009. (V1.02.) onkormanyzati rendelet feliilvizsgalata 2022.08.31 14:30 TEST <

Osszesen 1 sor megjelenitve

Forgatékonyv

Minden iilést megel6zéen a hivatal Titkarsaganak dolgozoi Osszeallitottak a forgatokonyvet,
melynek haszndlataval az {ilést levezetd személy (polgarmester, alpolgarmester) konnyedén
tudta levezényelni az {ilés menetét.

A TTT rendszerbe beépitésre keriilt egy forgatokonyv generalds, igy a rendszer maga a
napirendi pontok sorrendje szerint rendszerezi az elSterjesztéseket és a hozzakapcsolodo
valtozasokat, bizottsagi hatarozatokat, megjegyzéseket.

# ADMINISZTRACIO ~ LEKERDEZESEK~  DOKUMENTUMOK ~ Telepiilési Testiileti adatTar & KIJELENTKEZES
Fdoldal / Lekérdezések / Forgat6kdnyvek / Napirendek / Forgatokdnyv 2022.08.31.17:00 Képvisel§-testulet rendkivuli
‘@

Napirend: 1.
Tajékoziaté a Magyar Allam vizil a acios Pr ja torténd o
Elgterjeszté: Petd Zsolt polgérmester Utols6 médositds: 2022 08.29 17:56
Hatarozati javaslat Eloterjesziés Mellékletek Megjegyzés o
+ = 100 % - =
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Megjegyzés

Lehetdség van minden eléterjesztéshez megjegyzést irni, azonban ezen funkciot jelenleg még
nem haszndlja az Abonyi Polgarmesteri Hivatal. Lényege, hogy maga a felhasznald tud
megjegyzést irni, mas felhasznalok altal tett megjegyzéseket elolvasni. Egy felvitt megjegyzés
mindig egy iktatészdmhoz kapcsolddik, igy minden kapcsolédd dokumentumnal megjelenésre
kertil.

Fontos kiemelni, hogy a felhasznalé mindig csak a sajat altala irt megjegyzést modosithatja
vagy torolhet, mas altal létrehozott megjegyzést nem.

A megjegyzeés elkésziilte utan lehetdség van annak beallitasara, hogy kik lathatjak azt:
- csak a felhasznalo

- mindenki, aki a TTT-hez hozzafér

- egy adott csoport. =3

A megjegyzés funkcidhoz a csoportokat csak az adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd
felhasznalok hozhatjak 1étre.

Napirend: 1.

Tajékoztatd a Magyar Allam vizikézmii Integrdcios Pr jahoz torténd as lehetoségérdl

Elfterjesz1é: Pe1d Zsok polgarmester Utolsé médositas: 2022.08.29 17:56

Hatdrozati javaslat ElGterjesztés Mellékletek Megjegyzés o

Uj megjegyzés

29 C B I U S x ¥ = & &£ E & & = E odefa v A v s v AR % % - x o

Lathatdségr
© Csakeén
Mindenki
Csoport

Biztonsag, adatvédelem

A személyes adatok védelme és az Abony Viros Onkorményzat Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak 13.§-anak (7) bekezdésében foglaltak betartasa érdekében minden felhasznald
csak a sajat felhasznalo nevével és hozzatartozo jelszavaval tud belépni a rendszerbe.

A zart ilés anyagat kizardlag a kovetkezd személyeknek lehet atadni: 14
a) a képviselo-testiilet tagjainak,
b) ajegyzének, az aljegyzOnek,

' Telepiilési Testiileti adatTar, TTT Felhasznaloi kézikényv 2.0 Ver.
¥ Az Abony Varos Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 13.§-anak (7) bekezdése
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C) napirendi pontot targyald bizottsagok tagjainak,
d) a polgarmester dontése szerint az elGterjesztés targyalasara meghivott
személyeknek,
e) ahelyi 6nkormanyzatok térvényességi feliigyeletét ellatd szerv vezetdje részére,
a napirendi pontot el0készitd, valamint végrehajtd személynek.

Jogosultsagokat az adminisztratorokon keresztiil lehet igényelni. Az eljarasrend alapjan az
adott osztalyvezetd irdsban kérvényezi az 10j felhasznélo felvételét, ahol megadja az illetd
hivatali e-mail cimét és nevét. A kérelem elbiralasat kovetden az adminisztrator felhasznaloi
fiokot hozz 1étre és beallitja a sziikséges jogosultsagi csoportok alapjan. Fontos megjegyezni,
hogy az adatok védelmének érdekében a nem szabad megjegyeztetni a bongészdvel a
hasznalandé felhasznald nevet €s jelszot.

Tovabbi biztonsagi funkcid az is, amennyiben a felhasznald tobb, mint 120 percen keresztiil
nem végez semmilyen miiveletet, akkor a rendszer automatikusan kijelentkezeti az
alkalmazasbol.

Az adminisztratoroknak lehet6sége van felhasznalok torlésére is, igy abban az esetben,
amikor egy-egy tigyintéz6 mar nem végzi tovabb a munkajat az adott osztalyon, hivatalban
akkor a jogosultsaga megsziintethetd.

Nyilvanossag biztositasa

Abony Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 37.§-a alapjan, a (2) és
(3) bekezdés alapjan:
e A hatalyos rendeleteket €s hatarozatokat a képviselok és a lakossag szamdara a TTT
rendszer alkalmazasaval a varos honlapjan hozzaférhetdvé kell tenni.
e A képviselO-testiilet nyilt iiléseinek jegyzOkonyveit, valamint a zart iilésen hozott
hatarozatokat — az allampolgarok altali hozzaférés biztositasa érdekében - a varosi
konyvtar részére egy nyomtatott példanyban meg kell kiildeni.

A TTT rendszer segitségével a nyilvanos iilés anyagai megjelennek a varos hivatalos
honlapjan. Az adminisztratoroknak minddsszesen annyi teenddjiilk van, hogy publikalas
mellett, a “WWW?” funkciot is be kell kapcsolni. A beallitasokat kovetéen mindenki szamara
elérhetd a varos hivatalos honlapjan.

A funkcidnak kdszonhetden a honlap kezeléséért felelds személy/személyek részére nem kell
kiilon megkiildeni feltdltésre szant anyagokat, ezzel is gyorsitva a munkafolyamatokat.

Eloterjesztések

A lekérdezések meniipontban taldlhato az eldterjesztések fiil. Az el6terjesztések elsdsorban
évek szerint vannak csoportositva, tovabbi részletezéssel az iilés datuma, idépont, neve és
kategoriaja szerint. A megfeleld iilés kivalasztasat kovetden megjelennek az eldterjesztések.
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A pirossal jelzett eldterjesztések zart, csak az arra jogosultak nyithatjdk meg. Az adott
eléterjesztésre kattintva pedig megjelennek a hozzatartozé mellékletek.

Ebben az esetben az eldterjesztések nem a meghivoban kiadott sorrendben vannak. A
meghivo sorrendje alapjan a meghivé almeniipontokban talalhatoak meg.

A ADMINISZTRACIO ~  LEKERDEZESEK >  DOKUMENTUMOK ~ Telepiilési Testiileti adatTar G+ KIJELENTKEZES

Fooldal / Lekérdezések / ElGterjesztések / Ulés eldterjesztései 2022.08.31.17:00 Képviseld-testulet rendkivuli

Sziirés

Targyalja +
A gyermekvédelem helyi szabélyaircl szolo 9/2009. (V1.02.) onkorményzati rendelet felllvizsgélata 2022.08.31 14:30 TEST (vl
A kozétkeztetési szolgaltatdssal kapcsolatos dontések meghozatala 2022.08.30 16:04 TEST (vl
Abony Véros hatélyos telepiilésrendezési eszkizeinek eseti modositésa - elézetes dontés meghozatala 2022.08.29 17:53 TEST (vl
Téjékoztatd a Magyar Allam vizikizmi Integraciés Progamjahoz tériénd csatlakozas lehetdségérdl 2022.08.29 17:52 TEST (vl

Osszesen 4 sor megjelenitve

{ Vissza

A viszonyitds kedvéért Osszegyljtésre kerlilt az Abonyi Polgarmesteri Hivatal éves
beszamoldja alapjan az elbterjesztések szama, melyet az aldbbi diagram tartalmaz. Erdemes
kiemelni, hogy a beszamoloi idészak nem naptari év szerint, hanem targyévet megel6zo
junius 1. napjatdl targyév majus 31. napjaig.

El6terjesztések szamanak alakulasa

2017. 2018. 2019. 2020. 2021. 2022.

300

250

20

o

15

o

10

o

5

o

Az elbterjesztések szamanak csokkenését 2019-es évtdl két valtozads is befolyasolta. Az
onkormanyzati vélasztasok kovetéen uj polgarmester és Képviseld-testiilet allt fel, igy Uj
bizottsagok is keriiltek kialakitasra. A korabbi négy bizottsag helyett harom kertilt felallitasra,
illetve a Humanpolitikai Bizottsdg atruhazott hataskorébol a képviseld-testiilet altal a
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polgarmesterre atruhdzott hataskorbe keriiltek a rendkiviili telepiilési segélyek megallapitasa.
Tovabba a 2020. évet ¢érintette a pandémia iddszaka, igy ismételt csokkenés
prognosztizalhato.

A diagram elemzése alapjan az eldterjesztések szama novekszik, hiszen a pandémia miatt
korabban elhuz6dé beruhazasok és fejlesztések most keriilnek megvalositasra. A projektek
megvaldsitasaval egyre tobb dontést kell hoznia a Képviseld-testiiletnek.

Képviselo-testiileti és bizottsagi meghivo

A lekérdezés meniipontban talalhatok, kiilon valasztva a képviselO-testiileti és bizottsagi
meghivok. Az eldterjesztésekhez hasonléan ebben az esetben is elsdsorban évek szerint van
csoportositva, majd datum, id6pont, helyszin és kategoéria szerinti részletezéssel. A
felhasznalok az aldirt, eredeti meghivokat a ,,0. napirendi pont, Napirend elfogaddsa” sor
megnyitasaval tekinthetik meg.
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2092 Hatarozatok végrehajtasa

) Képviselo-testiilet

2022 FEdbErEas ) Képviseld-testilet rendkivili

Hatarozatok

Az tléseket kovetden a mar elfogadott, alairt hatarozatokat manudlisan az adminisztratorok
feltoltik a rendszerbe és a nyilvanossag részére elérhetdvé teszik azokat. A beallitasok soran
lehetdség van arra, hogy a hatdrozat a megfeleld elbterjesztéshez keriiljon kapcsolasra,
valamint annak végrehajtési ideje és a végrehajtasért felelds személy kijeldlésére.

A keésobbiekben a rendszer automatikusan e-mailt kiild a végrehajtasért felelds személy
részére, ha a hatarozat hatarideje lejart. A lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtdsarol minden
munkaterv szerinti iilésen jelentést kell tenni a Képviseld-testiilet részére, melyrdl
eloterjesztés késziil.

A lekérdezés meniipontban megtalalhatd a Hatarozatok végrehajtasa almeniipont, ahol

nyomon kovetheti a felhasznald, hogy milyen allapotban az adott hatarozat (alapallapot,
folyamatban, felfiiggesztett, lezart).
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Rendeletek

2020. évtdl bovilt a TTT rendszer €s jelenleg mar rendelet tarral is rendelkezik. A
rendeleteket szintén az adminisztratorok manualisan feltoltik a feliiletre. Az el6z6eknek
megfeleléen a lekérdezési meniipontban talalhatdo a rendeletek almeniipont. Sziirni lehet
hatalyos rendeletekre, hatalyon kiviil helyezett rendeltekre vagy egységes szerkezetbe foglalt
rendeletekre. A megjelenésre keriilt rendeleteknél a cime mellett, a hatalyba 1épés idépontjat
is lehet latni.

Mivel még egészen 1j funkcid, igy Abony esetében még feltoltés alatt allnak a korabbi
rendeletek, viszont a 2022. évben alkotott rendeletek mind feltoltésre keriilnek folyamatosan.
Kialakult véleményt még nem lehet megallapitani, a dolgozdk is ismerkednek a funkcioval.

4@  ADMINISZTRACIO -  LEKERDEZESEK~  DOKUMENTUMOK ~ Telepiilési Testiileti adatTar © KIJELENTKEZES
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HATALYOS RENDELETEK USSZES RENDELET

W CIMKEFELHO

Szlrés

Cim Hatalyba lépés
A gyermekveédelem helyi szabalyairol szolo 9/2009.(V1.02.) Gnkorményzati rendelet modositésarcl 2022.10.01.
Az nkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodas szabalyairol szolo 12/2017. (VII. 03.) énkormanyzati rendelet modositasarol 2022.08.27.
Az Snkormanyzati tulajdonban 1év6 lakdsok bérletérdl, valamint elidegenitésérdl szolé 17/2007. (IV.26.) dnkormanyzati rendelet modositasardl 2022.08.27.
Abony Varos Onkormanyzata 2022. évi koltségvetésérdl szold 3/2022. (11.16.) ankorményzati rendelet médositasaral 2022.08.27.
Abony Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének a vasar- és piactartas rendjérél szol6 16/2011. (XI1.06.) 6nkormanyzati rendelet feliilvizsgalata 2022.07.09.

Abony Véros Onkormanyzat Képviseld-testlletének 11/2022. (v.27.) onkormanyzati rendelete ,Abony Varos Diszpolgdra” cim alapitdsardl és 3022 0528

Jegyzokonyvek

A hatarozatokhoz és rendeletekhez hasonldan az elkésziilt, alairt nyilt jegyzokonyveket az
adminisztratorok manualisan feltoltik a TTT rendszerbe ezzel biztositva a nyilvanossagot. A
lekérdezés meniipontban talalhaté a JegyzOkonyvek almentipont.

Informatikai hattér

A TTT rendszer hasznélatéhoz minden eszkdzon az internet elérés mellett egy PDF olvaso
programra van sziikséges, mert a TTT rendszerben 1évé dokumentumok PDF formatumuak.

Az Onkormanyzat minden ciklust kovetden 1) laptopot biztosit a képviseld-testiileti és
bizottsagi tagok szamara, illetve a sziikséges informatikai szoftvereket.
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Gazdasagi szempontok

A rendszer beszerzésének koltsége brutté 1.587.500 Ft volt, melynek fedezete a palyazati
forrasbol rendelkezésre. A TTT rendszer haszndlati dija bruttdé 72.710 Ft/hé jelenleg, évi
872.520 Ft.

Elmondhat6, hogy a rendszer hasznalati dija kedvezObb, mint papir alapon kinyomtatni €s
sokszorositani az elkésziilt eldterjesztéseket és annak mellékleteit. Véleményem szerint, a
jelenlegi gazdaséagi helyzetben, a folyton valtozé arak mellett nem érdemes pontos szdmitast
végezni a felhasznalando papir és egyéb hozzajaruld koltségek tekintetében.

152019-ben stratégiai megallapodast kotott egymas kozott a Balinternet Kft. és a Globomax
Zrt., melynek értelmében a TTT dontéstdmogatod rendszer legijabb verziojat MikroDat néven
értékesitik partnereknél.

A Globomax Zrt. honlapjan megtalalhaté egy kimutatas, hogy hogyan alakulnak a rendszer
bevetésével a megtakaritasok.

16

Jelentos megtakaritas!

A rendszer hasznalataval jelentds papirmegtakaritas érheto el!
Részletes informaciokért keresse értékesitinket!

Lakossag -10000 Lakossag 10001-25000 Lakossag 25001-50000
EVES MEGTAKARITAS EVES MEGTAKARITAS EVES MEGTAKARITAS

~ 340.000.- ~720.000.- ~1.330.000.-
Havi 1 testaleti alés Havi 1 testaleti alés Havi 1 testaleti dlés
Fekete fehér nyomtatas Fekete fehér nyomtatas Fekete fehér nyomtatas
~ 10 f6s testulet ~ 20 fs testilet ~ 30 fés testilet
~ 4800 oldal ~ 9600 oldal ~ 19000 oldal

~ 28.000. - Megtakaritas / hd ~ 59.000. - Megtakaritas / hd ~111.000. - Megtakaritas / hé

Abony lakossaga 15.000 fét meghaladja, igy a megtakaritast szemlélteté kimutatds alapjan a
hivatal esetében az éves megtakaritds hozzavetdlegesen 720.000 Ft, azonban ez a valdsagban
jelentdsen tobb, hiszen 4ltalaban havonta legalabb két képviseld-testiileti iilés kertil
megtartasra.

15 hitps://www.balinternet.hu/ holnaprol a szakmai partnerek almenii
16 K ¢p forrasa: https://www.globomax.hu/mikrodat/
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Vélemények

A vélemények tekintetében felkerestem a jogosultsagi csoportok egy-egy felhasznalojat, a
személyek hozzajarultak véleményiik felhasznalashoz. A hitelesség érdekében nyilatkozatuk
teljes egészében beidézésre keriiltek.

Megkerestem a normal felhaszndlokat és az adminisztratorokat egyarant, hogy mondjak el
tapasztalataikat és véleményiiket a TTT rendszerrel kapcsolatban.

Normal felhasznalo

A normdl felhasznalok korében egy olyan személy véleményére esett valasztasom, aki
korabban jegyzOként is dolgozott, viszont ma mar Abony Viaros polgarmestere. A
polgarmester ur a rendszer hasznalataval kapcsolatban azt nyilatkozta, hogy ,,a TTT rendszert
nemcsak az iiléseket megelézden, felkésziilési idészakban hasznalom, hanem a mindennapok
soran is. Egy-egy egyeztetés, targyalas soran felmeriilé kérdések esetében lehetdségem van
azonnal pontos valaszt adnom a masik fél részére. Az anyagok konnyl elérésével targyi
tévedéseket lehet kikiiszobolni. Kiemelendé tovabba, hogy mar mobiltelefonon, okos
eszk0zokon keresztiil is olvashatd formaban elérhetd a feliilet.”

Tovabba véleményét kértem a jelenlegi vezetdségbdl a jegyzdjét is. Az 6 véleménye szerint
A TTT és TOK rendszer bevezetése eldtt a képviseld-testiileti iilések el6készitése jelentdsen
tobb 1dot vett igénybe a kollégak részérdl. A két rendszer hasznalata mindségi és mennyiségi
elérelépést is jelent a hivatali munkdban, nagyban megkonnyiti az eldterjesztéseket
elokészitd, a képviseld-testiileti iilések elOkészitését végzd kollégak, valamint a vezetdk
munkajat egyarant.”

Adminisztrator

Az adminisztratorok korébdl szintén mar sok éves tapasztalattal rendelkezd személy
véleményét kértem ki, aki a papir alaptl postdzas folyamataban is jelentds 1d6t toltott el.

Allaspontja szerint ,,Egy-egy eléterjesztés, mikorra végleges formajaban keriilt a postazasért
felelds osztaly a Titkarsag elé, tobb tucatnyi papirlapot emésztett fel és idoben akar tobb napot
is igénybe vett. A TOK rendszer megkonnyiti valamennyi dolgozé munkajat, mert a
legnagyobb dolgot lehet megsporolni vele: az id6t. Mindig van lehetdség Onellendrzésre, és
csak publikalds utan latjak a felhasznalok az adott eldterjesztéseket. A korabbi papir alapu
anyagok kikiildését felvalto TOK és TTT rendszer rengeteg idét és koltséget takarit meg. A
tobb orat és rengeteg papirt felemésztd papir alapti sokszorositas, nagy mennyiségii talmunkat
jelentett a Titkarsagi dolgozok szdmara, ami mind fizikalisan és mentélisan is hosszutdvon
megterheld. A két rendszer felhasznalobarat és kifejezetten koltséghatékony. Hatalmas
segitség a hétkdznapokban az eldterjesztések készitésében részt vevd valamennyi felhasznald
szamara.”
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5. A pandémia idoszaka

A 2020-as év mindenki szdmara egy meghatdrozo iddszakot jelent, a covid jarvany
kovetkeztében a legtobb munkahelyen sziikséges volt a ,home office” bevezetése.
Magyarorszag Kormdnya 2020. november 4. napjatol a SARS-CoV-2 koronavirus
vildgjarvany miatt veszélyhelyzetet hirdetett Magyarorszag egész tertiletére.

A katasztrofavédelmi térvény hivatkozott rendelkezései szerinti jogkor alapjan a polgarmester
veszélyhelyzet esetében jogosult az Onkormanyzat zokkenOmentes miikodése érdekében
intézkedni. Ezen jogkorét a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény 9. §-aban meghatarozott johiszemiiség ¢és tarsadalmi rendeltetésnek
megfeleld joggyakorlas elvével 6sszhangban kell gyakorolnia, és dontéseinek mindenkor meg
kell felelnie a sziikségesség és aranyossag kovetelményének.

A TOK és TTT rendszer internet alapl szolgiltatasénak koszonhetéen az megszokottndl
jelentdsebb valtozatdsra nem volt szlikség. A rendszer kiegésziilt az iilés megnevezésénél
,online” kifejezéssel. A polgarmester igaz egyediil is dontést hozhatott volna az érintett
idészakban, azonban Abony esetében a rendszer adottsdgainak kihasznalasaval a képvisel6-
testiileti és bizottsagi tagok tovabbra is megkaptak az eldterjesztéseket és online megbeszélés
keretén beliil véleményezhették azokat. A dontést megel6zden e-mail Utjan tdjékoztatasra
keriiltek az eldterjesztések TTT rendszerbe torténd feltdltésérdl, mely levélben a polgarmester
lehetdséget biztositott arra, ha valakinek észrevétele, javaslata van valamely napirendi
ponthoz, még a dontés eldtt el tudja részére kiildeni.

A rendszerek lehetdséget adtak arra, hogy az anyagokat az iigyintézdk otthonrol, otthoni
munkavégzés keretén beliil tolthették fel az elkésziilt anyagokat.

6. A TTT rendszer miikodését hatraltato tényezok

A sok pozitiv eldnye mellett természetesen van hatranya is a rendszernek. A TTT rendszer
internet alapu, tehat a felhasznald laptop, telefon és egyéb okos eszk6zon keresztiil
barhonnan elérheti a megkiildott anyagokat. Abban az esetben, ha a szerver helyén az
internet-szolgaltatas sziinetel vagy akadozik, akkor az anyagok sem elérhetdek.

Rendszeres problémat jelent Abony esetében, hogy a hivatal épiiletében nem megfeleld
mindségli az vezeték nélkiili internet szolgaltatds, ezért az anyagok nem megtekinthetdek
vagy akadozva, lassan megnyithatdak az iilés ideje alatt. Ezeknél az esetéknél eléfordul, hogy
egy-egy példanyban mindenki részére ki kell nyomtatni legalabb az elbterjesztéseket. A
probléma megoldasara a képviselO-testiileti iilésen vezetékes internetet kell haszndlniuk a
képviselknek.

Amennyiben nem megfelelé adatkezelés, akkor az alapjan fennall annak veszélye, hogy
valamelyik felhasznaldo megjegyezteti az internet bongészdjével a felhasznald nevét és a
hozzatartozo jelszavat is, igy nagyobb az esélye annak, hogy akéar harmadik f€l is hozzaférhet
a zart iilés anyagaihoz.
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A TTT rendszer bevezetése azt eredményezte, hogy a hivatal tigyintéz6i ,,nagyvonaliak™ a
hataridok betartasaval €s eléfordul, hogy az utols6 pillanatban késziilnek el az anyagok. A
papir alapu postazas esetében a hivatali kézbesités eldtt mar ténylegesen rendelkezésre kellett
allnia valamennyi eldterjesztésnek. Az elektronikus rendszer segitségével azonban akér a
,»postazas” megkezdése eldtti utolso-utani iddpontig lehet hiizni az id6t, hiszen ,,csak egy
kattintas” az anyagok kikiildése. A Titkarsag az utols6 lancszeme a folyamatnak, igy nekik
varni kell addig var még készen nincsen minden eldterjesztés, mely igy azt eredményezi, hogy
munkaidén tul is torténik még eldterjesztés kikiildése (a papiralapt anyagkiildés soran is
felmeriilt). Ugy vélem, ez a probléma azonban nem a TTT rendszerben rejlik, hanem hiveteli
szervezeti és szervezési probléma.

7. Zaro gondolatok

Elmondhat6, hogy a Telepiilési Testiileti adatTar bevezetésével a hivatal munkdja jelentdsen
gyorsult, pontosabb és jobb mindségii. A kommunikaci6 folyamatos az tigyintézok és vezetok
kozott, valamint a hivatal és a képviseld-testiileti, bizottsagi tagok kozott.

Ugyintézéként rendszeresen tapasztalom azt a jelenséget, hogy nem felhasznalobarat
informatikai rendszert kell hasznalni, amely neheziti a munkafolyamatokat. A TTT
rendszerrél mind {igyintéz6i, mind altalanos felhasznaloi oldalrdl logikusan felépitett, emellett
felhasznalobaratnak mindsiil. A rendszert minden évben frissitik, a fejlesztéskor figyelembe
veszik a programot hasznalok — igy az adminisztratorok véleményét is. Szintén pozitivumként
emelhetd ki, hogy barmilyen probléma meriil fel, a rendszerért felelds ligyvezetd elérhetd €s
segitséget nyljt minden esetben. Ennek a kozvetlen kapcsolatnak kdszonhetden, tilzas nélkiil
elmondhat6, hogy a felhasznalok 6rommel hasznaljdk a munkéjukat megkonnyitd programot.

A mai vildgban egyre nagyobb szerepet kap a kornyezettudatost életmod ¢€s ennek a
rendszernek a bevezetésével a hivatal is egy Iépést tett a fenntarthatobb, kdrnyezettudatosabb
gazdalkodas felé.

A kezdeti nehézségek kozott felsorolhatd, hogy a mar idésebb korosztily szamara tobb id6t
vett igénybe a rendszer hasznalatanak elfogadédsa. Sajat véleményiik szerint kinyomtatva
jobban atlathato az el6terjesztés, de idovel 6k is belattak a fejlesztés sziikségességét.

Egy korabbi oktatom fogalmazott gy, hogy “papir orszdg vagyunk”. Kijelentésével

egyetértek, azonban ugy vélem érdemes ¢és kell is tenni annak érdekében, hogy elektronikusan
végezziik valamennyi munkafolyamatot.
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Felhasznalt forras, szakirodalom

e Az AROP-3.A2-2013 palyazat keretében dontéshozatal el6készitését, lebonyolitasat,
dokumentalasat segitd informatikai rendszer beszerzésérol szold eldterjesztés —
Abonyi Polgarmesteri Hivatal Titkarsag, Domok Sandor

e Abony Varos Integralt Fejlesztési Stratégiaja — 2008.

e Abony Viros Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

e Telepiilési Testiileti adatTar, TTT Felhasznaloi kézikonyv 2.0 Ver. — Felhasznaloi
Funkciok

e Telepiilési Testiileti adatTar, TTT Felhasznaloi kézikonyv 2.0 Ver. — Adminisztratori
Funkciok

e BALINTERNET Kft. honlapja https://www.balinternet.hu/

e Globomax Zrt. honlapja https://www.globomax.hu/
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